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TRUONG THPT LE QUY PON Poc lap — Tu do — Hanh phic
$6./0 f7QCCM-THPTLQD Bii Paing, ngay /) thing A{nam 2021
QUY CHE CHUYEN MON

Nam hoc 2021-2022

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Pham vi, ddi twong thue hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day ctia can bd
gido vién, cac td chuyén mon, bd phan duogc giao nhiém vu chuyén moén trong nha
truong.

2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén moén 1a co sé dé Hiéu truong nha trudng, Pho hiéu trudng
duoc giao giup Hiéu trudng to chire thuc hién nhiém vu giang day va danh gid mic
do thuc hién nhiém vu chuyen mon cua can bo, gido vién trong mdi tuan, thang, ki
va nam hoc. La cin cir dé danh gia, xép loai can bo, gido vién theo hudng dan cia
B¢ GD & DT;

Moi cén bg, gido vién co6 trach nhiém thuc hién nhiing néi dung quy dinh
trong quy ché nay.

3. Ciin ctr dé xAy dung quy ché chuyén méon

Cian ci Diéu 1& truong Trung hoc (Ban hanh kém theo Thong tu
s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia Bo truong Bo Gido duc va Dao tao).

Can ctr Théng tu sb 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua
B¢ truéng B6 GD&DT huc’mg dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc.

Can cir Cong van sb 4530/BGDDT-NGCBQLGD vé viéc huéng dan thuc
hién Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chuén
g14o vién co sd gido duc pho thong.

Cén cir Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua B GD&DT
vé viée sira ddi bd sung mot s6 diéu cia Quy ché dénh gia, xép loai hoc sinh THCS
va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Théng tu sb 58/2011/TT-BGDDT ngay
12/12/2011 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao.

Cén ctr Cong van s6 4040/BGDPT-GDTrH ngay 16/9/2021 ctia Bo GD-DT

vé viéc huéng dan thuc hién chuong trinh GDPT cap THCS, THPT tGng phd véi
dich Covid-19 nam hoc 2021-2022.

Céan ctr Thong tu so 09/2021/TT-BGDDBT ngay 30/3/2021 cua B6 GD&DPT
Quy dinh vé quan Iy va t6 chire day hoc truc tuyén trong co s& gido duc phd thong
va co s¢ gido duc thuong Xuyeén.

Can ctr Cong vén s6 2653/SGDDT-GDTrH ngay 26/8/2021 cia S& GD-DT

Binh Phudce vé viée quy dinh quan ly hd so chuyén mén cap THCS, THPT tir nim
hoc 2021-2022.



Cén ctr Cong vin s6 2867/SGDPT-GDTrH ngay 10/9/2021 cia S¢ GD-BT

Binh Phudc vé viée huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc
2021-2022.

Thuc hién Céng vian s6 2965 /SGDPT-GDTrH ngay 17/9/2021 cia S&
GDDT vé viéc hudng dan thuc hién diéu chinh noi dung day hoc cap trung hoc co
s&, trung hoc phd thong.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE

A. Nhitng quy dinh d6i véi té chuyén méon

1. Co céu td chire

T6 chuyén mén duogc thanh lap theo quy dinh trong Piéu 1 trudng trung hoc
cua B9 truéng Bo GD & DT;

Nha trudong co cau thanh 09 té nhu sau:

- T6 Toan hoc — Tin hoc;

- T6 Vat Li;

- Héa - Sinh;

- T6 Ngir Van;

- T6 Lich Sir— GDCD;

- T6 Pia ly;

- T6 Ngoai ngi;

- T6 Thé duc — Québc phong;

- T6 Vin phong.

2. Nhi€ém vu ciia nha truong

Nha truépg d6i méi xay dung ké hoach giao duc‘ cua nha truong, di vao cac
trong tam cu thé thuc hién cac ndi dung gido duc, bao gom

Ké hoach nim hoc va cac Ké hoach gido duc trong nha truong (ké hoach

hoat dong va ké hoach thoi gian cua cac t6, nhom chuyén mon, ké hoach hoat déng
ngoai khod, trai nghiém thyc tién, trai nghiém sang tao, tu van huéng nghiép...).

Thuc hién ding ké hoach day hoc, dam bao du thodi lwong day hoc, hoat
dong gido duc va chuan kién thirc, ky ning cta chuong trinh cac bd mén duge Bo
GDDT quy dinh, khong day trudc chuong trinh, khong két thic chuong trinh day
hoc trude thoi gian quy dinh. Trong do, nha trudng chi trong hu’O'ng dan xay dung
ké hoach t6 chuyén mon va ké hoach gido duc ca nhan cua gido vién.

Noi dung day thém hoc thém: Nha truong xay dung ké hoach day thém hoc
thém. Nha truong thuc hién ding quy dinh vé ndi dung va thoi luong day thém hoc
thém. Céc t6 day thém hoc thém phai c6 ké hoach chi tiét va tach biét gitra noi
dung day hoc va hoat dong gido duc chuwong trinh chinh khod va bubi chiéu day
thém hoc thém. Viéc thuc hién tach biét cac chuong trinh nay can thé hién ro trong
ké hoach day hoc va ghi s6 dau bai.

3. Nhiém vu ciia t6 chuyén mén

K& hoach nam hoc cua td chuyén mon la ban du kién ké hoach trién khai tat
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ca cac hoat dong ctia TCM trong mot nam hoc, nham thuc hién nhitng muc tiéu
phat trién cia TCM va ctia nha truong.

Ké hoach t6 chyén mén phai: Pam bao tinh muc dich; Pam bao tinh khoa
hoc; Pam béo tinh cu thé, do dugce; Pam bao tinh thuc tién, kha thi; Pam bao tinh
linh hoat; Pam bao tinh dan chi; Pam bao tinh hé théng, nhét quan trong t6 chirc
nha truong.

3.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t; T6 truong (TT) gitp t6 vién
xdy dung ké hoach giang day bo mén; kiém tra don déc mdi t6 vién thuc hién
nghiém tac viéc day diang, day du theo Phan phéi chuong trinh (PPCT) da duoc
tinh gidm theo Cong vén s6 2965/SGDPT-GDTrH ngay 17/9/2021 ctia S& GD-DT
Binh Phuéc va Cong vin sb 4040/BGDDT-GDTrH ngay 16/9/2021 ctia Bo GD-DT
vé viéc huéng dan thuc hién chuong trinh GDPT cdp THCS, THPT tng phé véi
dich Covid-19 nam hoc 2021-2022. Kip thoi t6 chitc day hoc nhiing ndi dung kién
thirc co ban theo yéu cau can dat cua chuong trinh, lam co s& dé tiép tuc day hoc
cac ndi dung con lai, két hop véi viéc td chirc 6n tap, cung cb kién thirc co ban da
hoc cho cac nhém ddi tuong hoc sinh mot cach linh hoat, phu hop véi tinh hinh
kiém soat dich bénh tai dia phuong. Khéng kiém tra, dinh gid dinh ki déi véi
nhitng ndi dung hwong din hoc sinh ti doc, tw hoc, tie lam, ty thwe hién, khong
Yéu cau; nhirng noi dung yeu cau hoc sinh thwe hanh, thi nghiém.

Thao luén tinh hinh va danh gia két qua gido duc hoc sinh thudc pham vi to
phu trach; ban cdc bién phap ning cao chat luong gido duc toan dién hoc sinh,
Kiém tra H so chuyén mén ctia GV trong té (¢6 nhan xét, ddnh gia va luu trong hd
so ghi chép sinh hoat ctia ctia to chuyén mon);

3.2. Trién khai cac hoat dong d6i méi phwong phap day hoc

Viéc 4p dung phuong phap day hoc tich cuc trong nha truong nham tiép cén,
hinh thanh va phat trlén nang luc hoc sinh qua viée thuc hién cac muc tiéu gido
duc cta nha trudng, can thuc hién dong bd can bing trong cac t6 ctia nha trudng.
Thuc hién tot cudc van dong “Mdi thiy cb gido 1a mot tim guong dao durc, tu hoc
va sang tao”.

Tiép tuc thuc hién trién khai cac phuong phép day hoc tich cuc: Phuong
phap day hoc “Ban tay ndn bot”, phuong phép day hoc theo du an, phuong phap
nghién ciu khoa hoc trong HS trung hoc, day hoc theo dinh hudng gido duc
STEM, day hoc trai nghiém trong hoat dong day va té chirc cac hoat dong gido duc
trong nha truong.

T4 chiic day hoc theo chii dé gén véi thuc tién cudc séng.Tang cudng cac
hoat dong trai nghiém ngoai 16p, ngoai nha trudng. T6 nhom chuyén mén ting
cudng tinh chii ddng trong viéc t6 chire cac chu dé day hoc trai nghiém. Trién khai
day hoc tich hop & cac muc d§ khac nhau.

Pay manh viéc dm moi hinh thirc va khong gian day hoc trong trudng phd
théng. Xay dung cac tiét hoc phong b mén, phong thi nghiém, thu vién, cac di
tich lich sir va co s& ngoai nha truong trong diéu kién c6 thé.

Tang cuong tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong day va gido duc
hoc sinh. Piéu chinh viéc day hoc tmg dung cong nghé théng tin theo hinh thirc
truyén thy kién thirc mot chiéu (doc chép, chiéu chép).

Piy manh tng dung cong nghé théng tin trong viéc xay dung ké hoach day
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hoc, thuc hién lich béo giang truc tuyén, t6 chirc cac bai hoc, khoa hoc hay chi dé
day hoc truc tuyen

Céc t6 b mon ting cuong to chirc cac chuyén dé nham huéng dan HS tur
hoc, thyuc hién cdc nhiém vu hoc tap theo cac hinh thirc day hoc do nha trudng trién
khai. B tri, sap xép thoi luong dé huéng dan hoc sinh doc sach, tai liéu hoc tép,
hinh thanh vén héa doc va phuong phap doc khoa hoc cho hoc sinh tai thu vién

3.3. Pbi méi sinh hoat hoat chuyén mon gido vién

Nha truong bd tri, sip xep cho gido vién thuan loi nhit dé tham gia sinh
hoat chuyén mén. Néang cao chat lugng sinh hoat chuyén mén trong t6, trong nha
truong, tép trung vao thuc hién d6i méi PPDH va KTDPG theo dinh huéng phat
trién nang luc hoc sinh. D6i méi sinh hoat t8, nhém chuyén mén theo nghién ctu
bai hoc. Céc t6 nhom chuyén mén sinh hoat dinh ky theo qui dinh (7 lan/ trong 2
tuan theo diing Piéu 1é truong Trung hoc, sip xep hop nhém ngay sau hop t6 (t6
ghép dé chuyén sdu chuyén mén). Noi dung hop can di sau vao chuyén mén (béo
céo chuyén dé, chia sé c4c tinh hudng khoé khan trong qua trinh giang day, cap nhat
thong tin lién quan dén cac hoat dong day hoc, ...). Bién ban hop t6 chuyén mén
can cu thé, chi tiét, o rang, dung quy dinh. TS chirc cac chuyén dé boi dudng
chuyén mon, chia sé tai liéu, kinh nghiém day hoc trong céc budi sinh hoat chuyén
mén (chia sé cac dé kiém tra cta cac don vi dé cung hoc tap, rat kinh nghiém).
Trong d6, tim hiéu ndi dung chuong trinh méi theo thong tuw 32/2018/TT- BGDDT
cia BO GDPT.T6 chirc cac hoat dong d6i méi day hoc: day hoc du an, tiét hoc
ngoai nha trudng, trai nghiém thyc té, day hoc theo chu dé. Té chirc bdi dudng hoc
sinh gio1, phu dao hoc sinh yéu, én tap cho hoc sinh 16p 16p 12 (xay dung ndi dung
cu thé, tranh gdy 4p luc cho hoc sinh).

Khi du gior gido vién thuc hién cac tiét day bai hoc, chui d day hoc, can can
ctr vao ké hoach day hoc bd moén trong ndm hoc va sir dung “Phiéu ghi nhan, danh
gid bai day, chi dé day hoc béc trung hoc” da duge S& GD-PT phd bién tir ndm
hoc 20162017 theo cong van 5286/SGDDT-GDTrH ngay 14/10/2016.

Trién khai hoat dong chuyén mon truc tuyén v6i ndi dung thiét thuc phuc
vu cho chuyén moén va nghiép vu cia giao vién. Tranh cac ndi dung, phuong thic
sinh hoat hinh thuc khong dat hiéu qua. Tang cuong thuc hién mang xa hoi hoc
tap.

Két qua ctia budi sinh hoat chuyén mén 1a giai quyét mot van d‘é day hoc
kho, nghién ctiru mdt phuong phap, k¥ thuat day hoc tich cuc, mot chu dé day hoc,
mdt ma tran kién thirc cho mét chuong mét bai cu thé, mot budi huéng dan chia s&
kinh nghiém giang day, t6 chirc hoat déng ctia gido vién.

3.4. Hoat dong nghién ctru khoa hoc k¥ thuat cho hoc sinh trung hoc

Cac san phém khoa hoc dugc lam phai mdi, khac la, mang tinh thl_l‘Cv tién
cao, ap dung hiéu qua vao cong tac day hoc va doi song. Can da dang san pham &
tat ca cac linh vuc, cha y linh vuc thé manh nha truong nhu sinh hoc, co dién, moi
truong. ..

Nghién ctru khoa hoc ky thudt gép phan doi méi hinh thirc t6 chirc hoat
dong day hoc va danh gia két qua hoc tap theo dinh huéng phat trién phdm chét,
nang luc hoc sinh; thiic day gido vién ning cao ning luc chuyén mon, nghiép vu;
nang cao chat lugng day hoc trong nha trudng.
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Hoat dong sang tao khoa hoc k¥ thuat qua cac hoat ddong tim toi, kham pha
khoa hoc, k¥ thuat giai quyét cdc vAn dé thuc tién tao diéu kién cho hoc sinh phat
trién nang luc. T chirc t6t hoat dong nay 14 tién dé trién khai cac du 4n nghién ctiu
trong khuén khd cude thi khoa hoc k¥ thuat danh cho hoc sinh trung hoc dugc So
giao duc dao tao Binh Phudce t6 chirc thuong nién.

Xay dung va phat trién Cau lac bd KHKT tai don vi nhdm tao mdi truong
cho hoc sinh nghién ctru, chia sé vé kién thirc, k¥ ning va cac san phdm NCKH;
giip d& hoc sinh trong viéc tiép can va van dung cac phuong phap NCKH, ren
luyén nhitng k¥ ning can thiét cho hoat dong NCKH, hoc tap va trong cudc song.

3.5. Ho so tham du Hdi thi gido vién day gioi, gido vién chii nhiém 16p gioi

Cap truong: Két qua dat chudn nghé nghiép (bao gom két qua danh gia dat
chuan nghé nghiép va cac minh chimg xac thuc) theo diém a Khoan 2 cac Piéu
6, 7, 8 cia Quy dinh kem theo Thong tu 22; xac nhéan cua lanh dao co sé gido
duc kém theo minh chirng xac thuc vé viéc giup nguoi hoc ¢6 su tién bo ro rét
thong qua viéc van dung hiéu qua bién phdp trong cong tadc cham soc, nudi
dudng, gido duc tré em; trong cong tac giang day, chi nhiém 16p;

Cép tinh: Danh séch cac gido vién dang ky du thi cép tinh do lanh dao truong
trung hoc ph6 théng truc thudc ky xac nhén. Danh sach giri kém theo cdc minh
chiing x4c nhén du tiéu chuan tham dy Hoi thi theo quy dinh tai Diéu 6, Dieu 7
va Dieu 8 ciia Quy dinh keém theo Thong tu 22; xac nhan cua lanh dao co sé gido
duc kém theo minh ching xac thuc vé viéc giup tré em, hoc sinh ¢6 su tién bo ro
rét thong qua viéc van dung hiéu qua bién phap trong cong tac cham sdc, nudi
dudng, gido duc tré em; trong cong tac giang day, chi nhiém 16p.

3.6. Hoat dong lam sang kién

Gido vién va tit ca céc bd phan, nhét 1a céc bd phan dic thu nén lam va viét
sang kién hang nam, c6 y tudng dé cuong tir soém va cé thé chi dong lam va hoan
thanh trudc va sém hon so thoi gian quy dinh, trude hoc ki 1.

Thuce hién nhiing 1inh vuc méi, nhd, khac la va gén voi thuce tién d3 van dung
trong nha truong, minh chimg hiéu qua khi van dung.

Tham khao gop ¥, trao ddi cia dong nghiép khi thuc hién lam séng kién,
cling can chu y hinh thirc trinh bay gin gon, 3, hiéu qua.

3.7. Xay dung PPCT mén hoc. Xay dung Ké hoach giang day bo mén, Ké
hoach day hoc tu chon theo hoc ki va nim hoc. Xay dung Ké hoach st dung thiét bi
day hoc theo Danh muc thiét bi tdi thiéu cua Bb. Du kién phéan céng chuyén mon
trinh BGH phé duyét;

3.8. T6 chirc trao d6i va danh gi4 d6i méi PPDH, lam dd ding day hoc; 16
chuc du glo 1én 16p cla céac thanh vién trong t6 dé rat kinh nghiém, t§ chic boi
dudng dé nang cao trinh do t6 vién. Phan coéng to vién thuc hién nhiém vu bdi
dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém;

3.9. X4y dung va déang ki c4c tiéu chi, chi tiéu cta ting hoc ki va ca nim hoc
cho timg khdi 16p, c6 nhan xét dénh gia hang thang, hoc ky va ca nam hoc. Sau
danh gi4 c6 bién phap khéc phuc nhiing han ché cho thang sau, ky sau;
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3.10. T6 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xet va dénh gi4 t6 vién, thao
luén ké hoach bdi dudng nghiép vu cta gido vién, bao gom ca viéc day boi dudng,
day cic bai kho, chuong kho, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day. T6 chtic thao
giang, du gio, sinh hoat bai hoc theo qui dinh, danh gia chét luong gio day theo
huéng dan quy dinh ciia BO GD&DT:

3. Ché dd hoi hop
T6 chuyén mén hop 2 1an mdi thang. Noi dung g6ém 2 phén: sinh hoat hanh
chinh va sinh hoat chuyen mon. Viéc sinh hoat t6 chuyén mén di siu vao nghién

clru bai hoc, trao d6i chuyén mén nghiép vu, d6i méi PPDH nang cao chét luong
day va hoc, tranh day tran lan, chiéu 18, hinh thtrc dan dén hiéu qua khong cao;

Ngoai ra, tuy tinh hinh cu thé c6 thé té chirc hop dot xuat (néu can).

4. H6 So Nha truong

H6 so nha truong theo Thong tu so 32/2020/TT- -BGDDT ngay 15/9/2020 ctia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co so,
trudng trung hoc phd théng va truong phd thong cé nhidu cap hoc gom:

a) S6 ding bo.

b) Hoc ba hoc sinh

¢) S6 theo ddi va dénh gia hoc sinh (theo lop hoc).

d) Ho so gido duc déi vé6i hoc sinh khuyét tat (néu co).
d) Ké hoach giéo duc ctia nha truong (theo nam hoc).

e) So ghi dau bai.

g) S6 quan ly cip phat van bang, ching chi.

h) So quan ly va ho so luu trir céc van ban, cong van di, dén.

i) Ho so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

k) Hg so quan ly tai san, tai chinh.

1) Ho so kiém tra, danh gia can b, gido vién, nhan vién.

m) Ho so theo ddi stre khoé hoc sinh.

n) Hb so khen thudng, ky luat hoc sinh.

0) Hb so phd cap gido duc.

* Ho so luu dé kiém tra lai, bai kiém tra lai: Toan bd bai kiém tra, danh gia
va dé kiém tra, danh gia lai phai dugc luu day du tai truong it nhat 14 3 ndm hoc
lién ke.

4. Ho so ciia to chuyén mén gém

(Thue hién theo qui dinh thujc Khoan 2 Pieu 21 cia Théng tw sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia Bg truéng Bo Giao duc va Pao tao)

4.1. Ké hoach gido duc to chuyén mon (theo nam hoc).

4.2. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén.

43. Luu ma tran dé kiém tra, bai kiém tra: Thuc hién theo Cong van )
2653/SGDPT-GDTrH ngay 26/8/2021 ctia S& GD-DT Binh Phudc, cu thé nhu sau:

- Bai kiém cua hoc sinh lop 12: Tét ca céac bai kiém tra, dénh gia gitra ki; bai
kiém tra, danh gia cudi ki phai duoc luu theo 16p, theo mén hoc tai nha truong
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trong thoi gian 02 nam (sau khi dé tra bai cho hoc sinh). Nha truong giao cho T6
chuyén moén luu trr tai ti dung bai thi cua Tb theo quy dinh.

- Bai kiém tra ctia hoc sinh 16p 10, 11: T6 khong luu bai kiém tra, nhung Nha
trudng yéu cau mdi hoc sinh phai luu tit ca cac bai kiém tra, danh gia giira ki; bai
kiém tra, ddnh gia cudi ki it nhit 1a dén dau nam hoc tiép theo theo (lwu trong tui
dung bai kiém tra cd nhan).

- Ma tran va dé kiém tra: Dé kiém tra, danh gia gitra ki; dé kiém tra, danh gid
cudi ki da cho hoc sinh kiém tra; khung ma tran dé kiém tra, danh gia giira ki va
kiém tra, d4nh gia cudi ki ctia timg mén hoc phai duoc luu tai hd so cia td chuyén
mdn it nhat 12 &n dau nam hoc lién ké.

Luwu y: D61 véi kiém tra, danh gia thuong xuyén (cac phuong phap, cong cu
kiém tra, danh gia): Can duoc thé hién cu thé trong Ké hoach bai day cua ting gido
vién theo quy dinh.

B. Nhitng quy dinh d6i véi gido vién

1. Nhiém vu ciia giao vién

1.1. Giao vién by mon

- Giang day va gido duc theo ding Chuong trinh, ké hoach giang day ctia Bo
GD&DT. Xay dung ké hoach giang day bd mén theo dung PPCT. Chuén bi va soan
bai theo quy dinh trudc khi 1én 16p. Chuan bi thi nghiém (néu c6). Néu day chim
chuong trinh phai cé ké hoach day bu kip thoi, tranh dé don cudi ki hodc cudi nam.
Khi ban giao 16p cho gido vién khac phai ban giao dung tiét chuong trinh;

- Kiém tra, chdm va tra bai theo diing quy dinh, ding tién do. Khi chidm bai
kiém tra phai nhan xét cu thé dé hoc sinh biét ma stra chita.

- Thuc hién tot viéc ghi, nhan xét va danh gid gid day trong s6 dau bai hing
ngay. Ghi diém vao sb diém c4 nhan, sb goi tén va ghi diém, trén mang, thuc hién
tdt viée ghi diém hoc ba;

- Lén l6p ding gid, khong tu tien bo gio b6 budi day, nhd nguori day va day
thay. Khi dugc phén cong day thay néu thay bat hop ly phai chip hanh sy phan
cong sau d6 méi phan hoi lai dé to truong diéu chinh;

- Pam bao c¢6 di hd so gido 4n theo yéu cau. Tich cuc tham gia cac hoat
dong cua t6, nhém chuyén mén va nha trudng;

- Thuong xuyén tu rén luyén dao dtc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén
mon nghiép vu, ndng cao trinh do nhén thic veé moi mat dé nham nang cao chét
lugng day hoc va gido duc. Tu boi dudng va tham gia tét céc 16p bdi dudng nghiép
vu do truong hoac ngénh t6 chic;

- Tham gia t6t viéc boi dudng hoc sinh gi6i va phu dao hoc sinh yéu kém khi
duoc phén cong. (Theo Quyét dinh Sé: 3031/Qb-SGDDT Binh Phude, ngay 23
thang 9 nam 2021 Quyét dinh Stra doi, bd sung mot 5O Dleu ctia Quy ché thi hoc
sinh gioi cap tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2918/QD-SGDDT ngay
24/9/2019 cta Giam dbc S& Gido duc va Dao tao; Cong van 261/SGDDT- GDTrH,
Binh Phuéc ngay 28/01/2021 vé théng bao cau tric dé thi Olympic cip tinh ap
dung tlr nim hoc 2020-2021. Quyét dinh S6:3061 /SGDPT- GDTrH Binh Phudc,
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ngay 22 thang 9 ndm 2021 vé viéc hudng dan té chire Ky thi 1ap déi tuyén HSG du
thi cap Quoc gia THPT nam hoc 2021-2022).

- Tich cue dy gio dong nghiép dé nang cao trinh do chuyen mon, nghiép vu
su pham Tich cuc tham gia phong trao lam do ding day hoc. Mi GV phai dyu gio
it nhat 10 tiét/nam; thao giang 2 tiét/HK, trong d6 c6 it nhat 1 tiét sir dung bang
tuong tac. 100% cac tiét thuc hanh phai dugc thuc hién nghiém thc, st dung c6
hiéu qua DPDDH va dung cu thi nghiém;

- Thuc hién nghia vu céng dan, céc quy dinh cua phap lut, diéu 18 truong
trung hoc va Phap Iénh can bg, cong chirc; thuc hién quyét dinh cua Hiéu truong,
chiu sy kiém tra cua Hiéu truong, cac phd hleu truéng va chiu su diéu hanh vé
chuyén mén ctia T6 truéng chuyén mén va cac cap quan ly gido duc;

- i v6i céc gido vién ¢ day thém, phai chdp hanh ding cac qui dinh vé
day thém- hoc thém ctua B9, cia S¢ GD&DPT Binh Phudc; khéng dugce dung cac
bién phap nghiép vu dé bit ép hoc sinh di hoc thém (ra bai tap kho, thai do thiéu
than thién gy cang thang trong gid hoc...)

- Giit gin pham chét, danh dy, uy tin nha gido, guong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; dbi xir cong bang véi hoc sinh, bao vé céc quyén va
loi ich chinh dang ctia hoc sinh; phat huy tinh tich cuc cta hoc sinh; doan két, gitip
d& dong nghiép trong cong tac; xay dung moi truong hoc duong than thién, truong
hoc hanh phtc;

- Phéi hop véi gido vién chu nhiém, céc gido vién khac, gia dinh va Poan
truong trong cac hoat dong giang day va giao duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat
dong cua Cong doan, Nir cong va cac hoat dong khéc trong Nha truong. Tham gia
quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc clia nha trudng. Thuc hién tdt cac
cong viéc khac do Hiéu truong phan cong;

- Phén d4u dat hodc vuot chi tiéu bd moén da dé ra.

- Hoat dong gido duc hudng nghiép day nghé trong truong phd théng: Nham
chuén bj thuc hién chuong trinh gido duc phé thong 2018, nha Trudng tang cuong
ra soat céng tac hoat dong gido duc day nghé cho hoc sinh 11, cong tac hoat dong
gido duc hudng nghiép, phan ludng cho hoc sinh cac khi lop Ra soat vé chuong
trinh, gido vién giang day, co s& vat chat dam bao dung qui dinh. T6 chirc cong tac
hoat dong gido duc day nghé phd thong duoc thuc hién dung, du theo Quyét dinh
16/2006 ctia B6 gido duc va Pao tao. Nha trudong to chirc day nghé tin hoc van
phong.

1.2. Giao vién chi nhiém

Ngoai cac nhiém vu dugc néu tai muc gidao vién by mon. Gido vién chu
nhiém con co6 nhirng nhiém vu sau:

- Tim hiéu va nim viing hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap to
chire gido duc sat ddi tuong, nham thuc day su tién bo cta 16p;

- Xay dung ké hoach chii nhiém theo ding huéng dan. Thudng xuyén lién hé
v6i phu huynh hoc sinh dé lam tét cong tac két hop gido duc hoc sinh. Chi dong



phdi hop vé6i Poan trudng, gido vién bd moén, Ban nir cong nha trudng, céc td chirc
xa hoi 6 lién quan dé 1am tdt cong tac giang day va gido duc hoc sinh;

- Quéan ly tt viéc sinh hoat ctia hoc sinh trong céc tiét sinh hoat tap thé nhu
chao cd, khai giang, hdi thao, hoi nghi...; to chirc va diéu hanh tt tiét sinh hoat
cudi tudn. Lam tdt cong tac cua gido vién 16p truc tudn, didu hanh 1ép trong céc
budi lao dong, xép loai thi dua HS theo tuan, thang, hoc ky va ca nam;

- Nhén xét, danh gia va xép loai hoc luc va hanh kiém ctia hoc sinh cudi ki
hoc va ca nam theo quy dinh hién hanh cia Bo GD&DT. pé nghi khen thudng va
ki luat hoc sinh, d& xuét danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thing, phai thi lai, phai
rén luyén hanh kiém trong he, phai & lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém va hoc ba
hoc sinh (ké ca sau khi c¢6 két qua thi lai va rén luyén hé). Luu v hoan thanh ca hd
so gidy va ho so dién tir

- Co trach nhiém dén dbc, nhic nho HS hoan thanh nghia vu déng gop cac
khoan tién theo quy dinh. Tham muu, dé xuét véi Hiéu trudng mién giam tién hoc
phi va céc khoan tién khac ddi voi nhitng HS thudc hd ngheo, cdn nghéo va dién
chinh sach theo quy dinh cta phap luat.

- Pbi v6i GVCN 16p 12 phdi hop véi Bo phén tuyén sinh hoan thién hd so
du thi t6t nghiép va ding ki xét tuyén Pai hoc, Cao dang cho HS ciia 16p minh.

- Thudng ki bao céo (hodc dot xuat néu c6) vé tinh hinh hoc tap, ren luyén va
tu dudng ctia hoc sinh 16p minh véi Ban Gidm hiéu. Lam t6t cong tac tham muu,
gitip Hiéu trudng dé ra cac bién phap nhim két hop tét gifra nha truong — gia dinh —
xa hoi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

2. Quy dinh vé hé so gido vién.

(Thue hi¢n theo qui dinh thude Khoin 3 Diéu 21 ciia Thong tw s6 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bo trwéng Bo Gido duc va Pao tao)

2.1. Ké hoach gi4o duc cua gido vién (theo nam hoc)

2.2. Ké hoach bai day (gido an). Khuyén khich GV nén lam k& hoach bai day
theo huéng din ctia Cong van 5512/BGDBT-GDTrH ngay 18/12/2020 cta Bo
GD-DT vé viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gi4do duc cua nha truong.

2.3. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh;

2.4. S6 chu nhiém (ddi véi gido vién chu nhiém)

3. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mon

3.1. CBGV khi nghi day bao gdm: Nghi theo ché do, nghi 6m nim vién hodc
di cong tac, phai xin phép bang van ban cho BGH va ban giao chuyén moén cho t6
trudng cham nhét 1a trude 1 ngdy. Trong trudng hop bénh dot xut phai tim moi
cach thong tin ngay cho t6 trudng va bao cdo cho BGH. Té trudng chiu trach nhiém
phan cdng day thay cho nhiing GV dugc nghi theo ché dd.

3.2. CBGV nghi cong tac giang day véi cac ly do khac (viéc riéng) phai xin
phep bang vin ban cho BGH va phai dugc sy dong y cua lanh dao nha truong,
dong thoi phai tu nho GV cung mén day thay dam bao kip tién do chuong trinh.
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4. Quy dinh vé viéc ghi chép cic loai ho so chuyén mén chung

4.1. S6 ghi diu bai

Thyc hién theo diing huéng dan, véi cac yéu cau cu thé sau:

- Ghi dung va di cac dé muc mot cach rd rang, sach, dep, chinh xéc. Néu c6
vang phai ghi 1 rang tén hoc sinh ving;

- Gido vién chui nhiém phai ghi ddy dii phan téng két cudi tuan. Nhitng ngay
nghi hoc, phai ghi rd nghi vili do gi, nhitmg tiet hoc ndo bi mit, nhimng tiét day
thay... v.v

- Phai ¢6 danh sach hoc sinh theo so dd chd ng(‘")i dé gido vién thuén tién
trong viéc theo ddi hoc sinh;

- S6 dé dung noi qui dinh, tuyét d6i khong dé hoac mang di noi khac khi
chua ¢6 sy dong y ciia BGH:;

- GVCN chiu trach nhiém vé& viéc dam bao cac dé& muc nhu tudn hoc, ngay
thang, va TKB duogc ghi dy du va dung trén s6 dau bai.

- Trong truong h(_rp da}‘/ truc tuyén, gido vién pl’lai ghi day dii cac muc va
nhan xét danh gia trén phan mém Vnedu nhu day truc tiép.

4.2. S6 goi tén va ghi diém (trén phin mém VNEdu)

Thyc hién theo dting huéng dan, nhung luu y:

= Viéc ghi kiém dién phai dé‘ly du, ding qui dinh; tranh xay ra tinh trang hoc
sinh vang nhiéu lai ghi it.

- Chir s6 phai rd rang, cac chir sb lay dén sb thap phan phai ghi du s ( vd:
5.0:5.5)

- Phan tong két, dénh gi4 xép loai gita ki, cuoi hoc ki, cui nam, GVCN phai
ghi diing va du tat ca cac 06, cac cot muc, yéu cau ghi ho tén thi phai ghi cho day du;

- S6 lubn dé ¢ noi qui dinh, tuyét doi khong duge mang di noi khéc, trr
truong hop dac biét, phai dugc su dong y ciia Ban Giam hiéu (sau khi in ra giay).

5. Quy dinh vé viéc soan giang va thue hién tiét day trén lop/day truc
tuyén

5.1. Soan giang

- Mbi gido 4n ctia GV dé thuc hién day mot tiét (45 phut) phai c6 du céc noi

dung co ban theo huéng dan ctia S&. Nhitng mon hoc, bai day néu duoc phep soan

gOp (soan tir 2 tiét trd 18n trong cling mdt gido 4n) thuc hién theo hudng dan cu thé
cua bo mon do.

- Tiét luyén tap, 6n tap cling phai dy di cac budce nhu gido an thuong, phai
c¢6 ndi dung va phan hoat dong cua thay va trd, hudéng dan va 1oi giai.

- Tiét kiém tra: phai c6 ma tran dé, dé, dap 4n biéu diém, thong ké két qua,
danh gia, rat kinh nghiém sau khi kiém tra.

- Tiét thuc hanh: phai c6 gido an va to chirc thuc hanh khi ¢6 du diéu kién
can thiét. Néu khong c6 thiét bi theo yéu cau gido vién co thé thay thé bang cac
thiét bi co tinh ning twong tu.
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- GV phai soan gido an mai trude khi 1én 16p.

- Bai soan phai tinh gian, phai thé hién du céc ndi dung co ban, bam sat
chuén kién thirc k¥ ndng va lam ndi bat dugc kién thire trong tam. Xac dinh muc
tiéu phi hop véi ddi twong HS cta nha trudong, ldy SGK 1am tai liéu tham khao
chinh thirc trong day hoc, phii hop véi dic trung bd mén, dam bao yéu cau vé dbi
méi phuong phép, thé hién duoc su phan héa trong day hoc (day hoc ca thé). Dbi
v6i cdc mén c6 td chire thi tét nghiép THPT, phai hoan thién tién trinh bai giang
theo chuong trinh, c6 nang cao, bd tro kién thirc phu hop véi dbi tuong HS, dac
biét ch y tinh dinh huéng vé ndi dung thi khi bdi dudng 6n tap cho HS 12.

- Day hoc tu chon, boi dudng HSG va phu dao hoc sinh yéu kém can theo
tung ndi dung va yéu cau cu thé ma soan thanh giao an riéng.

- Céc ndi dung tich hop, lién mon: Lich st dia phuong, gido duc moi truong,
k§ ning séng, SKSS, phép luit,... phai thé hién r5 trén gido 4n va ké hoach giang
day.

- Thuc hién nghiém tic tiét thuc hanh thi nghiém va sir dung d6 dung day
hoc.

- Tich cuc cai tién, d6i méi phuong phép day va hoc phu hop véi ndi dung
chuong trinh, thé hién cu thé qua viéc soan giang.

* Trong truong hop dich bénh Covid 19 dién bién phuc tap khong day dugc
truc tiép thi gido vién phai chuén bj bai day, hoc liéu dé day truc tuyén va phai dam
bao noi dung va chat lwong day hoc.

- Hoc liéu day hoc truc tuyén duoc xay dung theo chuong trinh giao duc pho
théng, bao gdm: bai giang da phuong tién; huéng dan thi nghiém, thue hanh; phan
mém mo phong; hé thdng céu hoi, bai tap luyén tap va kiém tra, danh gia; tai liéu
tham khao, bd tro theo quy dinh cua B6 Gido duc va bao tao.

- Hoc lidu day hoc truc tuyén phai phu hop véi ndi dung bai hoc, chu dé hoc
tdp va hoat dong day hoc cua gido vién va hoc sinh; bdo dam tinh khoa hoc, su
pham va phi hop véi truyén thong lich str, van hod, dao dire, thudn phong m¥ tuc
cua dan toc.

- Hoc liéu day hoc truc tuyén sir dung trong truong phai dugc to chuyén mon
thong qua va dugc Hi€u truong phé duyét.

5.2. Thue hién tiét day trén lop

- GV phai chuan bi chu déo gido an, dd dung day hoc trudc khi 1én 16p. Ra
vao 16p ding gio. Tu thé, trang phuc chinh té, xung hé mé pham, khéng str dung
dién thoai di dong, khong lam viéc riéng; khong hit thude, khong con anh huéng
ctia rugu, bia khi 1én 16p. Pam bao day du cac khau 1én 16p theo quy dinh. GV phai
6n dinh t6 chirc, kiém tra si s6, truc nhat, vé sinh va céc quy dinh khéc ctia nha tru-
ong, ghi s6 dau bai day di cac cot, muc theo yéu cau, nhan xét danh gia va xép loai
tiét hoc theo diing quy dinh.

- GV phai chiu trach nhiém vé né nép cua hoc sinh trong tiét day ctia minh va
phai c6 bién phap ubn nin nhing hoc sinh vi pham trong gid day, khong dugce dé
xay ra tinh trang quan ly kém hiéu luc lam anh huong dén chét luong bd mén ciing
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nhu anh huong dén glor hoc ctia céc 16p khéc. GVBM c6 trach nhiém ban bac voi
GVCN dé thong nhit huéng khic phuc nhing t6n tai ctia hoc smh va danh gia
chinh xac ne nép gio day GV ¢6 quyén cho hoc sinh nghi hoc 1 tiét trong glo day
ctia minh néu hoc sinh mat trat tu hodc khong hop tac trong hoc tap. Nhung dén tiét
hoc sau phai cho HS vao hoc lai. Truong hop tam dinh chi viéc hoc tip ctia hoc
sinh d01 v6é1 mot mon nao phai duoc su chi dao cia BGH. (Nhiing trudng hop dinh
chi 1 tiét phai thé hién 5 1i do trén sd dau bai).

- Théng qua cac gio 1én 16p, GV phai huéng dan cho HS phuong phap tu hoc
& nha. Coi trong viéc huéng dan HS su dung sach gido khoa, tai liéu tham khao ¢
trén 16p cling nhu & nha. Kién quyét chong 101 “doc chep” day chay, thuyét trinh
lan man, thoat ly déi tuong. Méi GV phai ¢ giang tim hleu phuong phap khéc nhau
dé lam hoa giai cac van dé phirc tap, gitip cho cac em tiép thu cac kién thirc khé
mot cach dé dang, dong thoi cling phai tranh khuynh hudng ting noi dung, tranh
viéc phirc tap hoa cac kién thirc khong can thiét cho HS. Mdi tiét hoc can ¢c6 thoi
gian thich hgp dé kiém tra va luyén tap cho HS. Thuc hién cach day theo
hudng phat huy tich cuc, chu dong, tén trong nhiing suy nghi doc 14p, sang tao cua
HS, gilip cac em tham gia c6 hiéu qua vao hoat dong day va hoc, dong thoi coi
trong vai tro to chire, dan dit va thuyét giang ctia GV.

6. Quy dinh vé thue hién chuong trinh va thoi khoa biéu

- Chuong trinh: thuc hién ding phan phdi chuong trinh bd mén da duoc phé
duyét, dam bao tién do theo tuan; tudn thu khung thoi gian ké hoach cia S¢
GD&DT.

- TKB: Thuc hién nghiém tic cac tiét day trong thoi khoé biéu; GV khong
duoc phép tu y doi tiét cho nhau. Trir trudng hop dic biét c6 sy dong ¥ cia BGH
truong.

7. Quy dinh vé kiém tra, chAm bai, vao diém

7.1. Kiém tra

- Thyc hién dénh gid xép loai hoc sinh theo thong tu s 26/2020/TT-BGDDT
ngay 26/8/2020 cua Bo GD&DPT vé viéc stra doi bo sung mdt so diéu ciia Quy ché
danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Thong tu
s6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao.
Tang cudng ddi méi cong tac kiém tra danh gia, chi trong chét luong thuc cia hoc
sinh.

-Trong mdi hoc ki, s6 DDPGtx, PDbGgk va DPDPGek ctia mot hoc sinh dbi véi
timg mon hoc, hoat dong gido duc (bao gdbm ca chii dé tu chon) nhu sau:

a) Kiém tra, danh gia thuong xuyén:

+ M6n hoc ¢6 tir 35 tiét tré xudng/nam hoc: 2 PPGtx

+ Mén hoc ¢6 tir trén 35 tiét dén 70 tiét/nam hoc: 3 PDGtx

+ Mdn hoc ¢6 tir trén 70 tiét/nam hoc: 4 PDGtx

b) Kiém tra, danh gia dinh ki: Trong mdi hoc ki, mdt mon hoc ¢6 01 (mdt)
bbGgk va 01 (mdt) BBGek;
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- Diém cac bai kiém tra, danh gid 1a sb nguyén hoac s6 thap phan dugc lay
dén chir sb thap phan thir nhét sau khi lam tron s6.

- Nhiing hoc sinh khoéng du s6 diém kiém tra, déanh gia theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay néu c6 li do chinh dang thi duoc kiém tra, danh gia bu bai kiém
tra, danh gi4 con thiéu, véi hinh thirc, mirc d6 kién thirc, ki ning va thoi gian tuong
duong. Viéc kiém tra, danh gia bu dugc hoan thanh trong timg hoc ki hodc cudi
nam hoc.
Trudng hop hoc sinh khong c¢é du sé diém kiém tra, danh gia theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay ma khéng c6 li do chinh dang hogc ¢o li do chinh dang nhung
khong tham gia,kiém tra, danh gia bu s€ nhan diém 0 (khong) cua bai kiém tra,
déanh gié con thiéu.".

- Pau nam hoc t6 trudng bé mén chi dao viée xdy dung ma tran dé kiém tra
cho mdi chuong va ca chuong trinh mén hoc. Dé kiém tra phai c6 su phén hoa )
v6i timg ddi tuong hoc sinh, dam bao cdc mirc d6 nhan biét, thong hiéu va van
dung. Dbi v6i cac moén Khoa hoc xa hoi nhu Ngir vén, Lich str, Dia li céan tiép tuc
d6i mai kiém tra danh gia theo hudng dat cau hoi mé, doi héi hoc sinh van dung
tong hop kién thire, k§ ning va cé diéu kién trinh bay chinh kién béan than.

- T6 chtic kiém tra du sb lan kiém tra thudong xuyén, kiém tra gitra ky, kiém
tra cudi ky ca ly thuyét va thuc hanh, ding tién d6 theo hudng dan cua Bo, ctia S&
GD&DT va lich cua nha truong.

- Cau hoi kiém tra dé lay diém thudong xuyén phai la cau hoi cua bai hoc, bai
tap cua budi hoc lién ké trude do (Trur truong hop GV c6 dén 6n tap thém cac noi
dung khac)

- Bai kiém tra giira ky, cudi ky cua cac bd mén: td trudng chuyén mon théng
nhét ma trén chung va ndi dung phan - bai- chuong kiém tra. Dé kiém tra phai phu
hop véi trinh d6 cua hoc sinh, dam bao bam sat chuan kién thire-ki nang, ndi dung
tinh gian. Tuyét dbi khong dugc ra d& kiém tra qua kho, khong c6 trong ndi dung
on tap hodc bai chua hoc.

- Dbi véi cac bai kiém tra khao sat chét lwong dau nam, glua ky, cubi ky, thi
thir t6t nghiép nha truong s& to chirc kiém tra tap trung theo dé chung, lich chung
cua truong hodc cia So.

- S6 dlem kiém tra, dénh gia va cach cho diém: thuc hién theo Piéu 8 cla
Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ‘ngay 26/8/2020 cua Bo GD&DT vé viée stra ddi
bd sung mot sb didu cua Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh
THPT ban hanh kém theo Théng tu sé 58/2011/TT-BGDPT ngay 12/12/2011 cua
B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao.

*Luu y: Dbi véi viée kiém tra khi day truc tuyén:

- Kiém tra, d4nh gid thuong xuyén két qua hoc tap truc tuyén cua hoc sinh
duoc thuc hién trong qua trinh day hoc. Céc hinh thirc kiém tra, danh gid thuong
xuyén trong day hoc truc tuyén duoc thuc hién theo quy dinh vé kiém tra, ddnh gia
thuong xuyén cua Bo Gido duc va Dao tao.

- Kiém tra, danh gia dinh ky két ‘qua hoc tép truc tuyen cua hoc sinh duoc

thuc hién truc tiép tai co s& gido duc phd thong theo quy dinh vé kiém tra, danh gia
dinh ky ctia B¢ Gido duc va Pao tao.
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Truong hop hoc sinh khong thé dén co s& giao duc phd thong tai thoi diém
kiém tra, danh gia dinh ky vi ly do bat kha khang, viéc t chirc klem tra, danh gia
dinh ky duoc thuc hién bang hinh thuc truc tuyén; Hiéu trudng quyét dinh lua chon
hinh thttc kiém tra, dénh gia dinh ky theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao,
bao dam viéc kiém tra, danh gié, chinh x4c, cong bang, khach quan, trung thuc.

7.2. Cham bai, tra bai

- Baj kiém tra phal chim cén thén, sta chita sai sét va ghi nhéan nhiing tién
bo ctia hoc sinh. Bai kiém tra dé liy diém thuong xuyén phai tra sau 7 ngay, bai
kiém tra dinh ky tra sau 10 ngay Riéng bai tap lam vin tra theo phan phéi cua ch-
uong trinh. HS vang phai cho kiém tra bu ngay trong tuan sau do. Nghiém cam viéc
cay diém cho HS.

- Két qua lam ba1 cua HS pha1 dat tlr 50% s bai kiém tra dat diém trung binh
tré 1én méi duge vao sé diém. Néu khéng dam bao diéu néu trén, GV bd mén phai
t6 chirc on tap va kiém tra lai.

7.3. Vao diém va phé hoc ba

- Hb so, sb diém GV tuyét doi khong dé HS lam thay, nhém tranh sai sot va
dam bao dung quy ché chuyén mén. GV phdi that chu ddo, can than, han ché viée
vao diém sai s6t, néu vao sai pha1 thuc hién stra chita ding theo quy dinh (dung viét
do gach bo diém sai, viét lai diém dting bang muc dé vao phia trén, bén phai va ky
xac nhan).

- Tat ca cac diém kiém tra, GV phai vao ddy du trong s diém cé nhan; sau
khi tra bai cho hoc sinh, GV phai vao diém trong trang quan ly mang va S6 goi tén
ghi diém.

- Piém trong S6 goi tén ghi diém va diém trong hoc ba déu do GV bd mén tu
ghi vao va chiu trach nhiém vé phz‘?ln ghi diém bo mén ctia minh.

8. Quy dinh vé du gid' thim 16p va thao giang

- GV du it nhat 10 tiét/nam. Day thao giang it nhét 2 tiét/hoc ky

- BGH du it nhét 15% GV toan truong; td truéng, tb phé du 1 tiét/GV cua
to/nam;

- Ngoai ra, GV phai tich cuc du gio tham 16p dé rat kinh nghiém trong
chuyén mén, nhét 1a du gio theo t6 bd mén. Khi nhan xét danh gid gio day (khi 6
yéu cau) phai khach quan, cong khai, danh gia dung thuc chit ’Eiét day theo quy
dinh. Tranh nhan xét chung chung hodc nhéan xét va danh gia két qua mau thuan
nhau.

9. Quy dinh vé kiém tra gido vién

- Kiém tra thudong xuyén: hang thang t6 trudng kiém tra viéc thuc hién
chuyén moén ctia t6 vién nhu hd so, sb sach, gido an, tién do thuc hién chuong trinh,
viéc kiém tra danh gid hoc sinh.

- Kiém tra toan dién 50% GV/niam, 100% gido vién duogc kiém tra chuyén dé,
kiém tra hd so chuyén mén 11an/HK.
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- Kiém tra dot xuat: BGH c6 thé kiém tra dot xuét bat cit GV nao cua to (du
gio, kiém tra gido an, s6 bao giang, day thay, day bu, day tu chon, day thém, day
bdi dudng HSG, day phu dao HS yéu kém...).

- Cubi nam hoc cac t6 chuyén mén thuc hién viéc danh gia, xép loai gido
vién theo ding quy dinh Chudn nghé nghiép gio vién (Ban hanh theo Théng tu sb
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chudn gido vién co s&
gido duc phd thong).

CHUONG I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Trach nhiém cia Hiéu trudéng, cac pho hiéu trwéong

- Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, td chtrc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta cén bd,
giao vién.

- Pidu chinh kip thoi dé quy ché phi hop véi quy dinh cua cép trén va thuc
tién tai truong.

2. Trach nhiém ciia T6 trwémg chuyén mon

Huéng dan dé can b, gido vién té6 minh phu trach nghiém tac thuc hién noi
dung di duoc quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién c6 ndi dung
ndo chua phi hop kip thoi gop y dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd
sung. Nghién ciru cac vin ban c6 lién quan dé lam can cir to chtic didu hanh nhiém
vu giang day cua t6 chuyén mén, can b, gido vién.

3. Trach nhiém cua can by, giao vién

Can bd gido vién can ctr nhiém vu dugc phan céng nghiém tuc thuc hién noi
dung quy dinh tai Quy ché nay.

4. Trach nhiém ciia cac To chire doan thé

Can cr nhiém vy, phdi hop té chire thue hién Quy ché.
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