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QUY CHE CHUYEN MON NAM HQC 2022-2023

CHUONG 1. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi, d6i twong thwe hién

Quy ché ‘nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cua can bd
gi4o vién, cac t6 chuyén mén, bd phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha
truong.

2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén 1a co s& dé Hiéu trudéng nha trudng, Phé hiéu truéng
dugc giao gitp Hiéu trudng t6 chirc thye hién nhiém vu giang day va danh gia muc
d6 thuc hién nhiém vu chuyén mon cua cén bg, gido vién trong moi tuan, thz’ing, ki
va ndm hoc. La can cir dé danh gia, xép loai can bd, gido vién theo hudng dan cua
B6 GD&DT;

Moi can bg, gido vién co6 trach nhi€ém thuc hién nhitng ndi dung quy dinh
trong quy ché nay.

3. Ciin cir dé xiy dung quy ché chuyén mén

~ Cén cu Piéu 1é¢ truong Trung hoc (Ban hanh kém theo Théng tu
$0 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B truong Bo Giao duc va Pao tao);

Cin ctr Thong tu sb 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 théng 12 ndm 2013 cla
B¢ truong Bo GD&DT hudng dan thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can ctir Thong tu sc“:) 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018 vé viéc ban hanh
chuong trinh gido duc pho thong;

Can ctr Thong tu s6 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022 vé viéc sira ddi,
b6 sung mot sb noi dung trong Chuong trinh gido duc phd théng ban hanh kém
theo Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cta Bo trudng Bo GD-
DL

Cin ctr Cong vin s6 4612/BGDDPT-GDTrH ngay 03/10/2017 vé viéc hudng
dan thyc hién Chuong trinh GDPT hién hanh theo dinh hudng phat trién nang luc
va pham chét hoc sinh tir nim hoc 2017-2018, (Cong van s6 4316/SGDDT-GDTrH
ngay 31/10/2017 cua S& GDDT), Cong vin so 5512/BGDDT-GDTrH ngay
18/12/2020 vé viéc xdy dung va t6 chirc thyc hién ké hoach giao dyc cua nha
truong va Cong van s6 1496/BGDDT-GDTrH ngay 19/4/2022 vé viéc trién khai
thye hién chuong trinh gido duc trung hoc nam hoc 2022-2023 (diéu chinh theo
Thong tu s6 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022);
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Can cr Cong van s6 4530/BGDDT-NGCBQLGD vé viée huéng dan thuc
hién Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chuin
gido vién co sé gido duc phd thong;

Cén ctr Théng tu s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua B6 GD&DT
Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd théng;

Cén ctr Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua Bo GD&DT
vé viéc sira ddi bd sung mot sb didu cia Quy ché danh  gid, xép loai hoc sinh THCS
va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Thong tu s6 58/2011/TT-BGDDT ngay
12/12/2011 cua Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao;

Cén ctr Cong vén s6 2643/SGDPT-GDTrH ngay 07/9/2022 cua S¢ GD-DT
Binh Phudc vé viéc quy dinh quan ly hd so chuyén mén cidp THCS, THPT va
GDTX tir ndm hoc 2022-2023;

Can ctr Cong van s6 2605/SGDPT-GDTrH ngay 05/9/2022 cua S& GD-BT
Binh Phuéc vé viéc thuc hién ndi dung gido duc dia phuong 16p 6, 16p 7, 16p 10
ndm hoc 2022-2023;

Cén ctr Cong van sb 2525/SGDPT-GDTrH ngay 26/8/2022 cua S& GD-DT
Binh Phuéc vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc nim hoc
2022-2023;

Can cir Cong van s6 2661/SGDDT-GDTrH ngay 26/8/2022 cua S¢ GD-DT
Binh Phuéo ve viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc thé chat, hoat dong the
thao va y té truong hoc nam hoc 2022-2023;

Cin ctr Cong van sb 2658/SGDDT-GDTrH ngay 09/9/2022 cua S¢ GD-DT
Binh thuoc vé Viéc’hu'(’mg dan thuc hién nhiém vu tmg dung céng nghé thong tin,
chuyén doi so va thong ké gido duc nam hoc 2022-2023;

Can ctr Cong van sO 2721/SGDDBT-GDTrH ngay 15/9/2022 cua S¢ GD-DT
Binh Phudc vé viéc hudng dan thyc hién nhiém vu gido duc quoc phong va an ninh
nam hoc 2022-2023.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
A. Nhitng quy dinh d6i v6i nha trudn va té chuyén mén
1. Co ciu tb chire

T6 chuyén mén dugce thanh 1ap theo quy dinh trong Diéu 18 trudng trung hoc
cua B truong B6 GD & DT;

Nha trueong co ciu thanh 09 t6 nhu sau:

- T6 To4n hoc — Tin hoc;

- T6 Vat Ly — Cong nghé;

- Héa — Sinh;

- T6 Ngir Van;

- T6 Lich Str — Gido duc Kinh té va Phép luat;



- T6 Pia ly — My thuét — Am nhac;

- T6 Tiéng Anh;

- T8 Gido duc thé chat — Qudc phong An ninh;
- T6 Vin phong.

2. Nhiém vu ciia nha trwong

Nha truong d6i méi xay dung ké hoach gido duc cua nha truong, di vao cac
trong tAm cu thé thuc hién céc ndi dung gido duc, bao gbm

Ké hoach nam hoc va cac Ké hoach gido dyc trong nha truong (ké hoach
hoat dong va ké hoach thoi gian cla cac t6, nhom chuyén mon, ké hoach hoat
dong ngoai khoa, trai nghiém thuc tién, trdi nghiém siang tao, tu van huéng

nghiép...).

Thuc hién ding ké hoach day hoc, dam bao du thoi luong day hoc, hoat
dong gido duc va chuén kién thire, k¥ nang ctia chuong trinh cic b moén duge Bo
GDPBT quy dinh, khéng day truéc chuong trinh, khong két thiic chuong trinh day
hoc trude thoi gian quy dinh. Trong d6, nha trudng chu trong hudng dan xay dung
ké hoach t& chuyén mon va ké hoach gido duc ca nhan cua gido vién.

Doi véi cac 16p thue hién Chwong trinh gido duc phd théng 2006: Thuc
hién day hoc theo hudng dan tai Coéng vin sé 3280/BGDPT-GDTrH ngay
27/8/2020 ctia B6 Gido duc va Pao tao (Cong vin s6 2583/SGDDT-GDTrH ngay
31/8/2020 cua S& GDDT) vé viéc hudéng dan diéu chinh ndi dung day hoc cép
trung hoc co sd, trung hoc phé thong.

Poi voi cac 16p thue hién Chu’o’ng trinh gido duc phd thong 2018: Xay
dung va td chirc thuc hién ké hoach gido dyc cua nha truong theo Cong van s6
5512/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020 ctia B GDPT vé viéc xdy dung va to
chire thuc hién ké hoach gido duc cua nha truong (Cong véan 5512); cac phu luc
kém theo Cong vén 5512 dugc st dung dé tham khéo trong viéc xay dung Ké
hoach day hoc cac mén hoc, Ké hoach t6 chirc céc hoat dong gido duc, Ké hoach
gido duc cta gido vién, K& hoach bai day (giao an); Cong vén so 1496/BGDDT-
GDTrH ngay 19/4/2022 (Cong véan s6 1016/SGDPT-GDTrH ngay 22/4/2022) vé
viéc trién khai thuc hién chuong trinh gido duc trung hoc nam hoc 2022-2023; xay
dung ké hoach day hoc cac mén hoc, hoat dong gido duc bam sat yéu cdu cén dat
theo CT GDPT 2018 va quy dinh sira ddi, bd sung mot s6 noi dung trong Chuong
trinh gido duc phé thong ban hanh tai Théng tu s6 13/2022/TT-BGDDT.

Viéc xdy dung céc t6 hop 4 mén hoc lua chon va cac chuyén dé hoc tap lua
chon & 16p 10 thuc hién theo hudng dan tai Cong vin sb 1496/BGDDT- GDTrH
ngdy 19/4/2022 (Céng vin sb6 1016/SGDPT-GDTrH ngay 22/4/2022) vé viéc trién
khai thyc hién chuong trinh gido duc trung hoc ndm hoc 2022-2023 va theo quy
dinh sira d6i, bd sung mot s6 noi dung trong Chuong trinh gido duc phd théng ban
hanh tai Théng tu sb 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022 cua Bo truong Bo
GDDT; bao dam vira dap ung theo nguyén vong cua hoc sinh vira sir dung day du,
higu qua ddi ngii gido vién ctia nha trudng; td chirc tur vAn va cho hoc sinh déng ki,
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Iwa chon cac t6 hop do nha truong xdy dung dam bao khoa hoc, cong khai, minh
bach.

Ddi véi mén Lich st, thue hién theo Chuong trinh gido duc phd théng mén
Lich str ban hanh kém theo Thong tu sé 13/2022/TT-BGDDT ngay 03/8/2022; st
dung séach gido khoa Lich sir 16p 10 da dugc BY truéng Bo GDDT phé duyét dé str
dung trong co s& gido duc phd théng.

Thuyc hién ndi dung gido duc dia phuong theo Cong vin sb 2605/SGDDT-
GDTrH ngay 05/9/2022 cia S& GD-PT Binh Phude.

Tai liéu GDDP tinh Binh Phudc 16p 10 duge bién soan c¢6 07 chu d& két ndi
v6i cac mdn hoc cua sich gido khoa 16p 10 theo Chuong trinh GDPT nam 2018
bao gém: Ngir van, Lich st, Pia li, Am nhac, My thuat, Gido dyc kinh té va phép
ludt; Hoat dong trai nghiém, huéng nghiép. Tong thoi luong giang day 1a 35
tiét/nam hoc (5 tiét/cha dé).

Péi v6i Hoat dong trai nghiém, huéng nghiép theo Chuong trinh gido duc
ph thong 2018, gido vién duoc phéan cong dam nhén ndi dung hoat dong nao phai
c6 nang luc chuyén mon phu hgp véi ndi dung hoat dong d6. Giao vién duge phan
cong dam nhan céc ndi dung hoat ddong cua chuong trinh Hoat dong trai nghiém,
hudng nghiép thuc hién ding nhiém vu cta gido vién thuc hién chuong trinh Hoat
dong trai nghiém, hudng nghiéps; phan dinh rd nhiém vu thuc hién chuong trinh.
Hoat dong trai nghiém, huéng nghiép véi nhiém vu cia gido vién lam chd nhiém
16p theo quy dinh hién hanh.

Viéc str dung tai liéu day, hoc Dia li dia phuong tinh Binh Phudc dugce thuc
hién theo Céng vian sé 2709/ SGDDT-GDTrH ngay 14/9/2022 cia S& GD-DT
Binh Phudc vé viée huéng dan st dung tai liéu day, hoc Dia li dia phuong tinh
Binh Phuéc cép THCS, THPT tir nam hoc 2022-2023.

Tiép tuc trién khai thuc hién Quyét dinh s6 1076/QD-TTg vé viéc phé duyét
Pé 4n Téng thé phat trién GDTC va thé thao truong hoc giai doan 2016-2020, dinh
hudng dén ndm 2025; Trién khai c6 hiéu qua Théng tu s6 48/2020/TT-BGDDT
quy
dinh ve hoat dong thé thao trong nha truong va thuc hién nghiém viéc kiém tra,
danh gia, xép loai thé lyc hoc sinh theo Quyét dinh sé 53/2008/QP-BGDPT ngay
18/9/2008 ciia B6 GDPT.

Tiép tuc thuc hién Chi thi s 31/CT-TTg ngay 04/12/2019 ctia Thu tuc'mg-
Chinh phii v& gido duc dao dtrc, 16i séng cho hoc sinh, sinh vién; ting cudng cong
tac gido duc k¥ néng song, x8y dung van hoa g xir trong truong hoc; cong tac tu
vén tdm 1y cho hoc sinh phd théng; cong tic x& hdi trong truong hoc: Cong vén s6
108/UBND-KGVX ngay 14/02/2020 cia UBND tinh, Céng vian sb 177/SGDPT-
GDTrH ngay 31/01/2020 ctua S& GDPT vé viée trin. Khed thuc hién Chi thi sb
31/CT-TTg ngay 04/12/2019 ctia Thu tuéng Chinh phu.

Noi dung day thém hoc thém: Nha truong xay dung ké hoach day thém hoc
thém. Nha truong thyc hién dung quy dinh vé ndi dung va thdi luong day thém hoc
thém. Céc t6 day thém hoc thém phai c6 ké hoach chi tiét va tach biét gilra ndi
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dung day hoc va hoat dong gido duc chuong trinh chinh khoa va budi chiéu day
thém hoc thém. Viéc thuc hién tach bi€t cac chuong trinh nay can thé hién rd trong
ké hoach day hoc va ghi s6 dau bai.

* Thue hién hi€u qua cac phwong phap va hinh thirc kiém tra, danh gia

- Thuc hién viée danh gia hoc sinh trung hoc phd thong theo quy dinh; xay
dung ké hoach kiém tra, danh gia phu hop voi ke hoach day hoc; khong kiém tra,
danh gia vuot qua yéu cdu cén dat hodc mirc d6 can dat cia chuong trinh gido duc
ph thong; khong kiém tra, danh gia d6i voi cac nodi dung tinh gian theo huéng dan
cua S¢ GDDT.

- Thuc hién c6 hiéu qua cac hinh thure, phuong phap kiém tra, danh gia,
danh gia thuong xuyén va danh gia dinh ki. Khuyén khich cac nha truong xay
dung ngan hang cdu héi, ngan hang dé kiém tra. P6i véi cac mén hoc, hoat dong
gido duc danh gia bing nhan xét, khuyén khich thuc hién viéc kiém tra, danh gia
dinh ki thong qua bai thuc hanh, du an hoc tap phu hgp véi dac thu mén hoc, hoat
dong gido duc. Viéc ddi moi phuong phap, hinh thire kiém tra, danh gia cac moén
hoc phai bao dam yéu cdu vé tinh trung thuc, khach quan, cong bang, danh gia
chinh x4c két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh. D6i voi mén Ngir van, thue
hién kiém tra, danh gla theo Céng vin sé 3175/BGDPT-GDTrH ngay 21/7/2022
ciia BO GDPT dbi véi khéi 16p 6, 16p 7, 10p 10; khuyén khich gido vién van dung
kiém tra, danh gia theo Cong van nay ddi véi khdi 16p 11 va 16p 12.

- Chuén bi t6t cac diéu kién dé sin sang thuc hién kiém tra, ddnh gia theo
hinh thic truc tuyén theo quy dinh, bdo dam chat lugng, chinh xac, hiéu qua, cong
bang, khach quan, trung thuc; danh gid dung nang luc ctua hoc sinh. ( B6 sung
thém)

3. Nhiém vu ciia t6 chuyén méon

Ké hoach nam hoc cta t6 chuyén mén 13 ban du kién ké hoach trién khai tat
ca cac hoat dong cua TCM trong mot ndm hoc, nham thyc hién nhitng muc ti€u
phat trién cia TCM va cuia nha truong.

Ké hoach tb chyén mon phai: Pam bao tinh muc dich; Pam bao tinh khoa
hoc; DPam béo tinh cu the, do dugc; Pam bao tinh thuc tién, kha thi; Pam bao tinh
linh hoat; Pam bao tinh dan chu; Pam bao tinh hé thong, nhat quan trong t6 chirc
nha truong.

3.1. X4y dung ké hoach hoat dong chung ciia t0

T6 truorng (TT) gitp t6 vién xay dung ké hoach giang day bo mén; kiém tra
dén dbc mdi td vién thuc hién nghiém tuc viéc day ding, day du theo Phan phdi
chuong trinh (PPCT). Khong kiém tra, ddnh gid dinh ki doi voi nhu’ng ngi dung
Im’o’ng din hoc sinh tw doc, tw hoc, tw lam, tw thuc hién, khong yéu cau; nhitng
ndi dung yéu cau hoc sinh thuc hanh, thi nghiém.

Théo luan tinh hinh va dénh gia két qua gido duc hoc sinh thugc pham vi tb
phu trach; ban céc bién phdp nang cao chét luong gido duc toan dién hoc sinh,
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Kiém tra HO so chuyén mén cta GV trong t6 (c6 nhén xét, danh gia va luu trong
ho so ghi chép sinh hoat ctia cia t6 chuyén mén);

3.2. Thue hié€n hiéu qua cac phwong phap va hinh thirc day hoc

- Xay dung ké hoach bai day (gi4o 4n) bao dam céc yéu cu vé phuong phéap
day hoc, ki thuat d,ay hoc, kiém tra, danh gia, thiét bi day hoc va hoc liéu, nhim
phat trién pham chat, nang luc cta hoc sinh trong qua trinh day hoc; viéc xay dung
ké hoach bai day bao dam du thoi gian dé hoc sinh thuc hién nhiém vu hoc tip da
dat ra, t}‘énh viéc ap dung hinh thirc, khuén mau trong viéc xay dung ké hoach bai
day. Tién trinh day hoc mdi bai hoc duoc xay dung thanh cac hoat dong hoc véi
muc tiéu, ndi dung, san phém hoc tép cu thé ma hoc sinh phai hoan thanh, cach
thirc thue hién linh hoat dé t6 chirc day hoc phét huy tinh tu hoc, chii dong, sang
tao cua hoc sinh.

P6i v6i mén Lich sir, ting cudng khai thac va sir dung céc ngudn sir lidu
khéc nhau dé tai hién, phuc dung lich st mét cach khoa hoc, khach quan, chén
thuc; dong thdi gén vé6i hoat dong thuc hanh, thyc tién nham phat trién ning luc,
pham cht cho hoc sinh trong day hoc Lich sir. Di véi mén Ngit van, thuc hién tot
yéu cau d6i méi phuong phap day hoc mén Ngit vin theo huéng dan tai Cong vin
so 3175/BGDDT-GDTrH ngay 21/7/2022 cua BGDDT (Cong van s&
2096/SGDDT-GDTrH ngay 01/8/2022 cia S¢ GDDT) vé viée huong dan d6i méi
phuong phap day hoc va kiém tra, d¢anh gia mén Ngit vin & trudng phd thong.

- Khuyen khich t6 chtrc cac hoat dong vin hoa-vin nghé, thé duc-thé thao
trén co s¢ ty nguyén cua nha truorng, cha me hoc sinh va hoc sinh, phu hop véi dac
diém tam sinh ly ltra tudi va noi dung hoc tap clia hoc sinh trung hoc; tang cuong
giao luu, hop tac nhim thuc day himng tha hoc tép cua hoc sinh, b6 sung hiéu biét
V€ céc gid tri van hoa truyén théng dan toc va tinh hoa van hoa thé gioi. Tiép tuc
thuc hién tét viéc sir dung di san trong day hoc mot s6 mén hoc, hoat dong gido
duc phu hop.

- Thyc hién cac nhiém vu chuyén 661 sd trong hoat dong day hoc va quan ly
gido duc cuia cac cip theo 19 trinh, bao gom Ung dung cong nghé thong tin trong
viéc d6i méi phuong phép va hinh thirc td chirc day hoc, kiém tra, danh gi4; img
dung cong nghé thdng tin trong quan ly qua trinh day hoc va quan tri nha truong.

3.3. P6i méi sinh hoat hoat chuyén mén gido vién

Nha trudng bd tri, sap xep cho giao vién thuén loi nhit dé tham gia sinh
hoat chuyén mén. Nang cao chét lugng sinh hoat chuyén mén trong t6, trong nha
trudng, tép trung vao thuc hién d6i mai PPDH va KTDG theo dinh hudng phat
trién nang luc hoc sinh. P6i méi sinh hoat td, nhém chuyén mén theo nghién cru
bai hoc. Cac t6 nhoém chuyén mén sinh hoat dinh ky theo qui dinh (7 lan/ trong 2
tuén theo ding Piéu 1é truong Trung hoc, sdp xep hop nhém ngay sau hop 16 (t6
ghép dé chuyén sau chuyén mén). Noi dung hop can di sau vao chuyén moén (bao
céo chuyén d&, chia sé cac tinh hudng khé khin trong qué trinh gidng day, cép
nhat thong tin lién quan dén céc hoat dong day hoc, ...). Bién ban hop t6 chuyén
mén can cu thé, chi tiét, rd rang, dang quy dinh. T6 chuc céc chuyén dé boi dudng
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chuyén mon, chia sé tai liéu, kinh nghiém day hoc trong céc budi sinh hoat chuyén
mén (chia sé cac dé kiém tra clia cac don vi dé cing hoc tap, rit kinh nghiém).
Trong d6, tim hiéu ndi dung chuong trinh méi theo théng tu 32/2018/TT- BGDDT
ctia Bo GDPT.T6 chirc cac hoat dong d6i méi day hoc: day hoc du an, tiét hoc
ngoai nha truong, trai nghiém thyc té, day hoc theo chu dé. T6 chirc boi dudng
hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu, 6n tap cho hoc sinh 16p 16p 12 (xay dung ndi
dung cu thé, tranh gay 4p luc cho hoc sinh).

Khi du gidr gido vién thuc hién céc tiét day bai hoc, chu dé ' day hoc, can can
ctr vao ké hoach day hoc bo mén trong ndm hoc va sir dung “Phiéu ghi nhén, danh
gid bai day, chi dé day hoc bac trung hoc” da dugc S& GD-BT phd bién tir nam
hoc 20162017 theo cong vian 5286/SGDDT-GDTrH ngay 14/10/2016.

Trién khai hoat dong chuyén mén truc tuyén véi ndi dung thiét thuc phuc
vu cho chuyén mon va nghiép vu cia gido vién. Tranh céc ndi dung, phuong thuc
sinh hoat hinh thirc khong dat hi€u qua. Tang cudong thuc hién mang xa hdi hoc
tap.

Két qua cta budi sinh hoat chuyén mén la giai quyét mot van dé day hoc
kho, nghién ciru mot phuong phap, k¥ thuat day hoc tich cuc, mot chu deé day hoc,
mdt ma tran kién thire cho mét chuong mot bai cu thé, mot budi huéng dan chia s&
kinh nghiém giang day, t6 chirc hoat dong ctia gido vién.

3.4. Hoat dong nghién ciru khoa hoc ky thuat cho hoc sinh trung hoc

Céc san pham khoa hoc dugc lam phai méi, khac la, mang tinh thuc tién
cao, ap dung hiéu qua vao cong tac day hoc va doi séng. Can da dang san pham &
tht ca céc linh vue, chi y linh vuc thé manh nha trudng nhu sinh hoc, co dién, moi
truong. ..

Nghién ctru khoa hoc k¥ thut gép phan d6i méi hinh thirc t6 chic hoat
dong day hoc va danh gia két qua hoc tap theo dinh huéng phat trién phdm chat,
nang luc hoc sinh; thic ddy gido vién nang cao ning luc chuyén mén, nghiép vu;
nang cao chét luong day hoc trong nha truong.

Hoat dong sang tao khoa hoc k¥ thudt qua cac hoat dong tim toi, kham pha
khoa hoc, k¥ thuét giai quyét cac van dé thuc tién tao diéu kién cho hoc sinh phat
trién ning lyc. T chirc t6t hoat dong nay la tién dé trién khai cac du an nghién
clru trong khuén khé cudc thi khoa hoc k¥ thuét danh cho hoc sinh trung hoc dugc
S& gido duc dao tao Binh Phudce t6 chirc thuong nién.

Xay dung va phat trién Cau lac b KHKT tai don vi nhim tao moi trudng
cho hoc sinh nghién curu, chia sé vé kién thirc, k§ niang va cac san phim NCKH;
gilp do hoc sinh trong viéc tlep cén va vén dung cac phuong phap NCKH, rén
luyén nhitng kj nidng can thiét cho hoat dong NCKH, hoc tap va trong cudc song.

3.5. HO so tham du Hi thi gido vién day giéi, gido vién chi nhiém
16p gioi

Cép truong: Két qua dat chuin nghé nghiép (bao gom két qua danh gia dat
chuén nghé nghiép va cc minh ching xac thuc) theo diém a Khoan 2 céc Diéu 6,
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7, 8 cua Quy dinh kém theo Théng tu 22; x4c nhén cia lanh dao co s¢ gido duc
kém theo minh ching xac thuc vé viéc gitip ngudi hoc c6 su tién bod rd rét thong
qua viéc van dung hiéu qua bién phap trong cong tac cham sdc, nudi dudng, gido
duc tré em; trong cong tac giang day, chu nhiém 16p;

Cép tinh: Danh sach cac gido vién dang ky du thi cép tinh do lanh dao
trudong trung hoc pho théng truc thude ky xac nhén. Danh sach giri kém theo cac
minh chimg xac nhén du tiéu chuan tham du Hdi thi theo quy dinh tai Piéu 6,
biéu 7 va biéu 8 cuia Quy dinh kém theo Thong tu 22; x4c nhén cda lanh dao co
sO gido duc kém theo minh chimg xéac thuc vé viéc gitip tré em, hoc sinh ¢6 sur
tién bd ro rét thong qua viéc van dung hiéu qua bién phép trong cong tac cham
soc, nudi dudng, gido duc tré em; trong cong tac giang day, chi nhiém 16p.

3.6. Hoat dong lam séng kién

Giao vién va tat ca cac bd phan, nhat l1a cdc by phén dic thu nén lam va
viét sang kién hang nam, cd y tudng dé cuong tir sdém va c6 thé chi dong lam va
hoan thanh trudc va sém hon so thoi gian quy dinh, trude hoc ki 1.

Thyc hién nhimng linh vic méi, nhé, khac la va gan véi thuc tién d4 véan
dung trong nha truong, minh chimg hiéu qua khi van dung.

Tham khao gop y, trao doi cua dong nghiép khi thuc hién 1am sang kién,
cling can cha y hinh thirc trinh bay gén gon, 18, hiéu qua.

3.7. Xay dung PPCT moén hoc

Xay dung Ké hoach giang day bo mén, K& hoach day hoc tu chon theo hoc
ki va nim hoc d6i véi cdc mén theo Chuong trinh GDPT 2006. Xay dung Ké
hoach str dung thiét bi day hoc theo Danh muc thiét bi tdi thiéu cua Bo. Du kién
phén céng chuyén mon trinh BGH phé duyét;

3.8. T4 chirc trao ddi va danh gia doi m6i PPDH, lam d6 dung day hoc; to
chirc dy gi¢ 1én 16p cua céc thanh vién trong t6 de rat kinh nghiém, t6 chirc bdi
dudng dé nang cao trinh do t6 vién. Phén cong td vién thuc hién nhiém vu bdi
dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém;

3.9. Xy dyng va dang ki cac ti€u chi, chi tiéu cua timg hoc ki va cd nam hoc
cho timg khéi 16p, c6 nhén xét danh gia hang thang, hoc ky va ca nam hoc. Sau
danh gia c6 bién phap khic phuc nhimg han ché cho thang sau, ky sau;

3.10. T5 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia tb vién, thao
luan ké hoach bbi dudng nghiép vu clia gido vién, bao gom ca viéc day bdi dudng,
day cac bai kho, chuong kho, trao dbi kinh nghiém thiét ké bai day. T6 chirc thao
giang, du gio, sinh hoat bai hoc theo qui dinh, danh gia chét luong gio day theo
huéng dan quy dinh cia B6 GD&DPT;

4. Ché db hoi hop

Té chuyén mén hop 2 14n mbi thang. N6i dung gom 2 phan: sinh hoat hanh
chinh va sinh hoat chuyén mén. Viéc sinh hoat to chuyén moén di sau vao nghién
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ctru bai hoc, trao ddi chuyén mon nghiép vu, d6i méi PPDH nang cao chét luong
day va hoc, tranh day tran lan, chiéu 18, hinh thirc din dén hiéu qua khong cao;

Ngoai ra, tuy tinh hinh cu thé c6 thé 6 chiic hop dot xuét (néu can).
5. H6 So' nha truong

Hb so nha trudng theo Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020
cua Bo truong Bé Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 18 truong trung hoc co
s, trudng trung hoc phd thong va trudng phd théng c6 nhiéu cap hoc gom:

a) S6 dang bo.

b) Hoc ba hoc sinh.

¢) S theo d&i va dénh gia hoc sinh (theo 16p hoc).

d) Ho so gido duc ddi véi hoc sinh khuyét tat (néu cb).
d) Ké hoach gido duc ctia nha truong (theo nam hoc).

e) Sb ghi dau bai.

g) Sb quan 1y cAp phat van bang, chimg chi.

h) S quan 1y va hd so luu trit cac vin ban, cong van di, dén.
i) Ho so quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

k) Ho so quan 1y tai san, tai chinh.

I) Ho so kiém tra, danh gia can bd, gido vién, nhan vién.
m) Ho so theo ddi sirc khoé hoc sinh.

n) Hb so khen thudng, ky luat hoc sinh.

0) Hb so phd cap gido duc.

p) Mot s6 quy dinh thém theo Céng vin sb 2643/SGDDT-GDTrH ngay
07/9/2022 ctia S&6 GD-DT Binh Phudec:

- T4t c& c4c bai kiém tra, danh gi4 giita ki; bai kiém tra, danh gia cudi ki ctia
hoc sinh 16p 12 phai dugc Iuu theo 16p, theo moén hoc tai nha truong trong thoi
gian 02 nam (sau khi dé tra bai cho hoc sinh).

- Toan b bai kiém tra, ddnh gia va dé kiém tra, danh gia lai: Phai duoc luu
dAy di tai truong it nhit 14 3 nim hoc lidn ké.

- Tat ca diém kiém tra, danh gia thuong xuyén; diém kiém tra, danh gia gitra
ki va cudi ki déu phai dugc cap nhat kip thoi 1én hé thong phan mém (dung tién do
thoi gian theo ké hoach day hoc va gido duc cia tb chuyén mén, ké hoach giao dyc
clia nha trudng) dé phuc vu cong tac quén ly, phan tich, théng ké nhdm diéu chinh
viéc day, hoc.

- Ung dung phan mém dé sir dung S6 theo ddi va dénh gia hoc sinh (cta
gido vién) dién tir, SO theo d5i va danh gid hoc sinh (theo 16p hoc) dién tir. S6 theo
doi va danh gia hoc sinh cua timg gido vién phai dugc Ban Gidm hiéu phé duyét
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hang thang; sau khi két thac hoc ki I va két thiic nim hoc phai dugc in ra, c6 x4c
nhan ctia Ban Giam hiéu va luu tai truong it nhat 14 3 ndm hoc lién ke.

S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) phai dugc Hiéu trudng ghi
nhan xét va ky x4c nhan hang thang (n6i dung nhan xét lién quan dén chit luong
cua 16p hoc, bo hoc, chuyén can cta hoc sinh...); sau khi két thic hoc ki I va két
thiic nam hoc phai dugc in ra, c6 chit ky, ho tén ctia gido vién bd mon; ky xac nhan
clia gido vién chi nhiém, ctia Hiéu truéng va luu vinh vién tai truong.

- Péi véi viée luu hd so kiém tra, danh gia lai: Khi st dung S6 theo doi va
danh gia hoc sinh (theo 16p hoc) dién tir, danh sach hoc sinh kiém tra, danh gia lai
va két qua sau khi kiém tra, danh gia lai phai duoc i in ra tur phan mém theo danh
sdch timg 16p va toan trudng déng lai thanh mot cubn sd kiém tra, danh gia lai
diing chung trong nam hoc d6 va luu vinh vién tai truong.

- Péi véi Hoc ba hoc sinh: Khuyén khich sir dung Hoc ba dién tir. Sau khi
két thuc hoc ki 1, cdc don vi phai xuét ra, Hiéu trudng co trach nhiém quan li va
luu trit, bao dam tinh bao mat, khong dé mat dir liéu (c6 thé luu trén dia CD, USB,
b clrng may tinh...). Sau khi két thiic nam hoc phai duge in ra, ¢é chit ky, ho tén va
nhin xét cla gido vién bd mén; nhan xét, ky xac nhdn cua gido vién chu nhiém,
cta Hiéu truéng va luu tai trudng cho dén khi tra cho hoc sinh ra trudng hoic
chuyén trudong; dong thoi ciing phai xuét ra, Hiéu truéng quan li va luu trit (twong
tu nhu cua hoc ki I).

- S6 ghi dau bai: Phai dugc bao quan, luu day du tai truorng trong thoi gian 5
ndm. Trong truong hop sir dung Sé dau bai dién tir thi dén cudi hoc ki I va cudi
ndm hoc can dugce in ra, c6 diy du chir ky cia GV bd mén, gido vién chi nhiém,
Ban Giam hiéu nha trudong va luu tai truong theo quy dinh.

- Thoi han bao quén, luu trir cac loai hé so, sd sach chuyén mén khac: Thyc
hi¢n theo Cong vin so 912/SGDDT-VP ngay 22/3/2017 cia S¢ GDDT vé viée
trién khai thuc hién Thong tu sé 27/2016/TT-BGDBT ngiy 30/12/2016 ctia Bo
GDDT quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu ctia nganh Giao
duc.

Luwu y khi siv dung hé so sé sdch di¢n tie:

+ Pé dam bao quyén loi cho hoc sinh sau khi ra truong hogic chuyén truong,
Hoc ba dién tir ctia hoc sinh khi hét nam hoc phéi dwoc in ra; duge ky truc tiép
hoic ky s cta gido vién bd mén, gido vién chi nhiém va Hiéu truéng; phai déng
dau do truc tiép va luu trit theo quy dinh.

+ D6i véi céc hd so bt budc luu trix con lai: Phai thuc hign ky day du (ky sb
hodc ky truc tiép), ‘dong dau (d4u da s hoa hodc déu truc tlep) va in ra dé luu trix,
néu déu in ra 12 ddu da s6 hoa thi nha trudng phai déng ddu do gidp lai hodc dau
treo dé luu tri.

+ Thoi gian in hoc ba va ho so lwu trir: Do Hiéu truéng quyet dinh nhung
phai nam trong khung thoi gian ndm hoc d6 hodc in ra khi ¢6 yéu cau clia co quan
quan ly.
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6. HO so’ cua to chuyén mon gom

(Thwe hién theo qui dinh thudc Khoin 2 Piéu 21 ciia Thong tu so
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia B truéng Bo Giao duc va Dao tao)

- K& hoach gido duc t6 chuyén mén (theo nim hoc).

- S6 ghi chép nbi dung sinh hoat chuyén mén.

- Luu ma tran dé kiém tra, bai kiém tra: T4t ca dé kiém tra, d4nh gié gitra ki
deé kiém tra, danh gia cuoi ki da cho hoc sinh kiém tra; khung ma tran dé kiém tra,
danh gié gifta ki va kiém tra, danh gia cudi ki cua timg mén hoc phai dugc luu tai
ho so cia to chuyén mon it nhat 1a dén dau nam hoc lién ké.

Lueu y: Dbi v6i kiém tra, danh gid thudng xuyén (cac phuong phap, cong cu
kiém tra, danh gia): Can dugc thé hién cu thé trong Ké hoach bai day cua tung gido
vién theo quy dinh.

Péi véi hoc sinh 16p 10, 11: Nha truong yéu cau moi hoc sinh phai luu tét ca
cac bai kiém tra, danh gia gilta ki; bai kiém tra, danh gia cudi ki it nhat 1a dén dau
nam hoc ti€p theo (luu trong tui dung bai kiém tra ca nhan).

B. Nhirng quy dinh d6i véi gido vién

1. Nhiém vu ciia giao vién

1.1. Giao vién bo mon

- Giang day va gido duc theo dung Chuong trinh, ké hoach giang day cua Bo
GD&PT. Xay dung ké hoach giang day bd mén theo dang PPCT. Chuan bi va
soan bai theo quy dinh trudce khi 1én 16p. Chudn bi thi nghiém (neu cd). Néu day
chém chuong trinh pha1 c¢6 ké hoach day bt kip thoi, tranh dé don cu01 ki hoac

cudi nim. Khi ban giao 16p cho gido vién khac phai ban giao ding tiét chuong
trinh;

- Kiém tra, chdm va tra bai theo dung quy dinh, ding tién d6. Khi chdm bai
kiém tra phai nhan xét cu thé dé hoc sinh biét ma sira chita.

- Thue hién t6t viéc ghi, nhén xét va danh gia gio day trong s6 dau bai hing
ngay Ghi diém vao s6 diém c4 nhan, sb goi tén va ghi diém, trén mang, thuc hién
t6t viéc ghi diém hoc ba;

- Lén 16p ding gio, khong tu tién bo gio, bo budi day, nho nguoi day va day
thay. Khi dugc phén cdng day thay néu thay bét hop Iy phai chap hanh sy phan
cong sau d6 méi phan hoi lai dé td truéng diéu chinh;

- bam bao c6 du hd so gido 4n theo yéu cau. Tich cuc tham gia cac hoat
dong ctia t6, nhém chuyén mén va nha truong;

- Thuong xuyén tu rén luyén dao dirc, hoc tap van hoa, bdi dudng chuyén
mdn nghiép vy, ning cao trinh d6 nhan thic vé moi mat dé nham ning cao chét
lugng day hoc va gido duc. Tu bdi dudng va tham gia tdt cac 16p bdi dudng nghiép
vu do trudng hodc nganh té chc;
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- Tham gia t6t viéc bdi dudng hoc sinh gioi va phu dao hoc sinh yéu kém khi
dugc phén cong. (Theo Quyét dinh Sé: 3031/Qb-SGDDT Binh Phudc, ngay 23
thang 9 ndm 2021 Quyet dinh Stra ddi, bd sung mot s6 Piéu ciia Quy ché thi hoc
sinh giéi cap tinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2918/QP-SGDPT ngay
24/9/2019 cua Giam doc S& Gido duc va Pao tao; Cong van 261/SGDDT- GDTrH,
Binh Phudc ngay 28/01/2021 vé thong bao ciu triic dé thi Olympic cép tinh ap
dung tir nam hoc 2020-2021.).

- Tich cuc du gio ddng nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
su pham. Tich cuc tham gia phong trao lam d6 dung day hoc. M&i GV phai du gio
it nhét 10 tiét/n3m; thao giang 2 tiét/HK, 100% cac tiét thuc hanh phai dugc thuc
hién nghiém tac, st dung c6 hiéu qua PDDH va dung cu thi nghiém;

- Thyuc hién nghia vu c6ng dan, cac quy dinh cua phép luét, diéu 1& truong
trung hoc va Phéap lénh cén bg, cong chirc; thuc hién quyet dinh cua Hiéu truong,
chiu su kiém tra cua Hi€u truong, cac pho hiéu trudng va chiu su diéu hanh veé
chuyén mén ctia T truéng chuyén mén va céc cap quan ly gido duc;

- Péi v6i cac gido vién c6 day thém, phai chép hanh ding cac qui dinh vé
day thém- hoc thém cia B9, ctia S6 GD&DPT Binh Phudc; khong dugc dung cac
bién phap nghlep vu dé bét ép hoc sinh di hoc thém (ra bai tap khé, thai do thiéu
than thién gy cing thang trong gio hoc...)

- Giit gin phdm chét, danh du, uy tin nha gido, guong mau truéc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; d6i xir cong bang vai hoc sinh, bao vé cic quyen
va loi ich chinh ddng ctia hoc sinh; phat huy tinh tich cuc cta hoc sinh; doan két,
giap do dong nghiép trong cong tic; xdy dung méi trudong hoc dudng thén thién,
truong hoc hanh phuc;

- Phéi hop véi gido vién chii nhiém, cic gido vién khac, gia dinh va Doan
truong trong cac hoat dong giang day va gido duc hoc sinh. Tich cyc tham gia hoat
dong cuia Cong doan, Ni cong va cic hoat dong khéc trong Nha trudong. Tham gia
quan ly hoc sinh trong céac hoat dong gido duc cua nha truong. Thuc hién tot cac
cong viéc khac do Hiéu trudng phéan cong;

- Phin d4u dat hodc vuot chi tiéu bd moén di dé ra.

- Tang cuodng tu véan huong nghiép theo dinh huéng nghé nghiép cép trung
hoc phé thong. Tiép tuc ddy manh trién khai thyc hién gido duc STEM trong
truong trung hoc theo hudng dan tai Céng vin s6 2622/SGDPT- GDTrH ngay
03/9/2020 ctia S& GDDT, bao dam chét lugng, hiéu qua.

1.2. Giao vién chii nhiém

Ngoai cac nhiém vu dugc néu tai muc gido vién by mén. Gido vién chu
nhiém con c6 nhitng nhiém vu sau:

- Tim hiéu va ndm ving hoc sinh trong 16p vé moi mit d& c6 bién phép to
chtrc gido duc sat doi tugng, nham thic day su tién b cua 16p;

- Xay dung ké hoach chii nhiém theo diing hudng dan. Thuong xuyén lién hé
v6i phu huynh hoc sinh dé lam tot cong tac ket hop gido duc hoc sinh. Chu dong
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phdi hop véi Poan truong, gido vién bd moén, Ban nir cong nha trudng, céc to chirc
x4 hoi ¢6 lién quan dé 1am tot cong tac giang day va gido duc hoc sinh;

- Quan ly tdt viéc sinh hoat ctia hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu
chao co, khai giang, héi thao, hoi nghi...; té chic va dleu hanh t6t tiét sinh hoat
cubi tuan. Lam tot cdng tac cua gido vién lop truc tuan, didu hanh 16p trong cac
bubi lao dong, xep loai thi dua HS theo tuan, thang, hoc ky va ca nam;

- Nhén xét, danh gié va xép loai hoc luc va hanh kiém cta hoc sinh cudi ki
hoc va ca nim theo quy dinh hién hanh cia Bo GD&DT. Pé ‘nghi khen thuong va
ki luat hoc sinh, dé xuat danh sach hoc sinh duoc 1én lorp thang, phai thi lai, phai
rén luyén hanh kiém trong hé, phai & lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém va hoc ba
hoc sinh (k& ca sau khi c¢6 két qua thi lai va rén luyén he). Luu ¥ hoan thanh ca ho
so gidy va hd so dién tir

- C6 trach nhiém don déc, nhic nho HS hoan thanh nghia vu dong gop cac
khoan tién theo quy dinh. Tham muru, dé xuét v6i Hiéu truéng mién giam tién hoc
phi va cac khoan tién khac dbi v6i nhimg HS thude hd nghéo, can nghéo va dién
chinh sach theo quy dinh ctua phap luat.

- Pbi v6i GVCN 16p 12 phdi hop véi Bd phan tuyén sinh hoan thién hd so
dur thi t6t nghiép va ding ki xét tuyén Pai hoc, Cao dang cho HS ctia 16p minh.

- Thuong ki bao cdo (hodc dot xudt néu c6) vé tinh hinh hoc tép, rén luyén
va tu du'ong cua hoc sinh 16p minh v6i Ban Giam hi¢u. Lam t6t cong tac tham

mu, gitp Hiéu trudng dé ra céc bién phap nham két hop t6t gifra nha trudng — gia
dinh — x4 hdi trong viéc giang day va giao duc hoc sinh.

2. Quy dinh vé hd so gido vién

(Thue hién theo qui dinh thuge Khoin 3 Piéu 21 cia Thong tuw sb
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia B truéng By Gido duc va Dao tao)

2.1. Ké hoach gido duc cta gido vién (theo nim hoc).

2.2. K& hoach bai day (gi4o an). Déi véi Chuong trinh GDPT 2018 bat bude
phii xay dung ké hoach bai day theo hudng dan cta Cong van 5512/BGDDT-
GDTrH ngay 18/12/2020 ctia B§ GD-PT vé viée xay dung va td chirc thuc hién ké
hoach gido duc ctia nha truong,.

2.3. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

2.4. S6 chui nhiém (ddi véi gido vién chu nhiém).

3. Quy dinh veé xin phép nghi va ban giao chuyén mon

3.1. CBGV khi nghi day bao gdm: Nghi theo ché do, ngh1 6m nam vién hogc
di cong tac, phai xin phép bing vin ban cho BGH va ban giao chuyén mén cho t6
truong chdm nhét 13 trudce 1 ngay. Trong truong hop bénh dot xuat phai tim moi

cach thong tin ngay cho t trudng va bdo cdo cho BGH. T truong chiu trach
nhiém phan cong day thay cho nhitng GV dugc nghi theo ché do.

A
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3.2. CBGV nghi cong tac giang day véi cac ly do khéc (vi€c riéng) phai xin
phép bing vin ban cho BGH va phai duoc su ddng ¥ cla lanh dao nha truong,
dong thoi phai tu nhd GV ciing mén day thay dam bao kip tién d6 chwong trinh.

4. Quy dinh vé vige ghi chép cac loai hd so chuyén mon chung
4.1. S6 ghi dAu bai
Thuc hién theo dling huéng dan, véi cac yéu cau cu thé sau:

- Ghi ding va du céc dé muc mot cach rd rang, sach, dep, chinh x4c. Néu ¢
vang phai ghi rd rang tén hoc sinh vang;

- Gido vién chii nhiém phai ghi day du phan téng két cudi tuan Nhing ngay
nghi hoc pha1 ghi rd nghi vi li do gi, nhimng tiét hoc nao bi mit, nhimg tiét day
thay...

- Phéi c6 danh sach hoc sinh theo so dd chd ngéi dé gido vién thuén tién
trong viéc theo doi hoc sinh;

- 86 dé ding noi qui dinh, tuyét di khong dé hoic mang di noi khéc khi
chua c6 su dong y cia BGH;

- GVCN chiu trach ‘nhiém vé viéc dam qbé(\) cac dé muc nhu tuan hoc, ngay
thang, va TKB dugc ghi day dd va ding trén s6 dau bai.

- Trong trudng hop day truc tuyén, gido vién phai ghi diy du cac muc va
nhén xét danh gi trén phan mém Vnedu nhu day truc tiép.

4.2. SO goi tén va ghi diém (trén phan mém VNEdu)

Thuec hién theo ding huéng dan, nhung Iuu y:

- Viéc ghi kiém dién phai dy di, ding qui dinh; tranh xay ra tinh trang hoc
sinh vang nhiéu lai ghi it.

- Chit sb phai rd rang, cac chit s6 lay dén s thap phan phai ghi da s6 ( vd:
5,0;5,5)

- Phan tong ket danh gia xép loai gitra ki, cu01 hoc ki, cubi nim, GVCN
phai ghi dung va du tAt ca céc 0, cac cOt muc, yéu cau ghi ho tén thi phai ghi cho
day du;

- 86 luén dé & noi qui dinh, tuyét doi khong dugc mang di noi khac, trir
truong hgp dac biét, phai dugce su dong y cua Ban Giam hi€u (sau khi in ra giay).

5. Quy dinh vé viéc soan gidng va thwce hién tiét day trén l6p/day truc
tuyén

5.1. Soan giang

- M&i gido 4n clia GV dé thyc hién day mét tiét (45 phut) phi c6 di cac noi
dung co ban theo hudng dan cua S¢. Nhitng mén hoc, bai day néu duge phép soan
g0p (soan tur 2 ti€t trd 1én trong cung mot gido an) thuc hién theo hudng dan cu thé
cua bd mon do.
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- Tiét luyén tap, 6n tap ciing phai ddy du cac budc nhur gido 4n thuong, phai
¢6 ndi dung va phan hoat dong ctia thay va tro, huéng dan va 101 giai.

- Tiét kiém tra: phai c6 ma tran d&, @&, dap an biéu diém, thong ké két qua,
danh gia, rat kinh nghiém sau khi kiém tra.

- Tiét thyc hanh: phai ¢6 gido 4n va t6 chitc thuc hanh khi c6 di diéu kién
can thi€t. Néu khong c6 thiét bi theo y€u cau gido vién c6 thé thay thé bang cac
thiét bi co6 tinh nang tuong tu.

- GV phai soan gido an mdi trude khi 1€n 16p.

- Bai soan phai tinh gian, phai thé hién du cac ndi dung co ban, bam sat
chuan kién thirc k¥ ning va lam noi bat dugce kién thirc trong tdm. Xac dinh muc
tiéu phu hop véi doi tuong HS cua nha truong, lay SGK lam tai liéu tham khélp
chinh thtrc trong day hoc, phu hgp véi dac trung bd mén, dam béo yéu cau ve doi
mdi phuong phap, thé hién dugc su phén héa trong day hoc (day hoc ca thé). Péi
v6i cac mdn c6 td chire thi tbt nghiép THPT, phai hoan thién tién trinh bai giang

theo chuong trinh, c6 nang cao, bd tro kién thte phu hop voi dbi tuong HS, dic
biét cha y tinh dinh hudng vé noéi dung thi khi boi dudng 6n tdp cho HS 12.

- Day hoc tu chon, boi dudng HSG va phu dao hoc sinh yéu kém can theo
timg ndi dung va yéu cau cu thé ma soan thanh gido 4n riéng.

- Céac ndi dung tich hop, lién mén: Lich st dia phuong, glao duc moi truorng,
k¥ niang sdng, SKSS, phép luét,... phai thé hién rd trén gido 4n va ké hoach giang
day.

- Thuc hién nghiém tuc tiét thuc hanh thi nghiém va sir dung dd dung day
hoc.

- Tich cuc cai tién, d6i méi phu(mg phap day va hoc phu hop véi ndi dung
chuong trinh, thé hién cu thé qua viéc soan giang.

5.2. Thuc hién tiét day trén lop

- GV phai chuan bj chu d4o gido 4n, do dung day hoc trude khi 1én 16p. Ra
vao 16p ding gio. Tu thé, trang phuc chinh t&, xung hé mé pham, khong st dung
dién thoai di dong, khong lam viéc riéng; khong hut thudc, khéng con anh hudng
cua ruqu, bia khi 1én 16p. Bam bao day du cac khau 1én 16p theo quy dinh. GV phai
6n dinh to chirc, kiém tra s sd, truc nhat, vé sinh va cac quy dinh khac cua nha tru-
ong, ghi sb dau bai day du céc cdt, muc theo yéu cau, nhan xét danh gia va xép loai
tiét hoc theo dung quy dinh.

- GV phai chiju trach nhiém vé né nép cia hoc sinh trong tiét day ctia minh
va phai ¢6 bién phap udn nén nhiing hoc sinh vi pham trong gi¢ day, khong duge
dé xay ra tinh trang quan ly kém hi€u lyc 1am anh huéng dén chit luong bd mon
cling nhu anh huong dén gio hoc cua céc 16p khéc. GVBM c6 trach nhiém ban bac
véi GVCN de thong nhit hudng khic _phuc nhimng ton tai ciia hoc sinh va danh gid
chinh xac ne né€p gio day. GV ¢6 quyen cho hoc sinh nghi hoc 1 tiét trong gid day
cia minh néu hoc sinh mét trat ty hojic khéng hop tac trong hoc tap. Nhung dén
tiét hoc sau phai cho HS vao hoc lai. Truong hop tam dinh chi viéc hoc tap clia hoc
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sinh d01 v6i mot mon nao phai dugce sy chi dao cia BGH. (Nhimg trudng hop dinh
chi 1 tiét phai thé hién 5 1i do trén sb diu bai).

- Thong qua cac gio 1én 16p, GV phai huéng din cho HS phuong phép tu
hoc & nha. Coi trong viéc huéng dan HS sir dung sach gido khoa, tai liéu tham
khao & trén 16p cling nhu & nha. Kién quyet chéng 101 “doc chép” day chay, thuyét
trinh lan man, thoat ly déi tuorng M&i GV phai cb géng tim h1eu phu’orng phap
khac nhau dé 1am héa  giai cac van dé phirc tap, gitip cho cac em tiép thu céc kién
thirc khé mot cach dé dang, ddng thoi cling phai tranh Khuynh hudng téng néi
dung, tranh viéc phurc tap héa cac kién thirc khong can thiét cho HS. Mai tiét hoc
can c6 thoi gian thich hop dé kiém tra va luyén tap cho HS. Thyc hién cach day
theo hudng phét huy tich cuc, chu dong, ton trong nhitng suy nghi doc 14p, sang
tao ctia HS, gitp cac em tham gia ¢ hiéu qua vao hoat déng day va hoc, déng thoi
coi trong vai trd to chirc, dan dét va thuyét giang ctia GV.

6. Quy dinh vé thye hién chwong trinh va thoi khoa biéu

- Chuong trinh: thuc hién dang phan phéi chuong trinh bd mén da dugc phé

duyét, dam bao tién do theo tudn; tudn thu khung thoi gian ké hoach cua So&
GD&DT.

- TKB: Thye hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khod biéu; GV khéng
duoc phép tu y ddi tiét cho nhau. Trir trudng hop dic biét ¢6 sy dong y cia BGH
truong.

7. Quy dinh vé kiém tra, chAm bai, vao diém

7.1. Kiém tra

* Poi voi cac 16p thye hién Chuwong trinh giao duc pho théng 2006: Thuc
hién dénh gid xép loai hoc sinh theo thong tu so 26/2020/TT-BGDDT ngay
26/8/2020 cua B6 GD&DT vé viéc stra dbi bd sung mét sb diéu ctia Quy ché danh
gi4, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh THPT ban hanh kém theo Théong tu 50
58/2011/TT-BGDDT ngay 12/12/2011 cia Bo truéng Bo Giao dyc va Dao tao.
Téang cuong doi madi cong tac kiém tra danh gid, chu trong chat lugng thuc cua hoc
sinh.

-Trong mdi hoc ki, s6 PDGtx, DDng va DDGck ctia mdt hoc sinh dbi véi
ting mon hoc, hoat dong gido duc (bao gom ca chu dé tu chon) nhu sau:

a) Kiém tra, dénh gid thuong xuyén:

+ Mén hoc cé tir 35 tiét tré xuo”’ng/ndm hoc: 2 DDGitx

+ Mén hoc cé tir trén 35 tiét dén 70 tiét/nam hoc: 3 PPGix

+ Mbn hoc cé tir trén 70 tiét/ndm hoc: 4 DDGix

b) Kiém tra, dénh gia dinh ki: Trong méi hoc ki, mot mén hoc ¢é 01 (mot)
DDGgk va 01 (mot) PDGcek;

- Dzem cde bai kiém tra, danh gid la sé nguyén hodc s6 thdp phdn dwoc ldy
dén chi s6 thdp phdan thir nhat sau khi lam tron so.
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- Nhitng hoc sinh khong du s6 diém kiém tra, ddnh gid theo quy dinh tai
khodn 1 Piéu nay néu cé li do chinh dang thi duoc kiém tra, dénh gid bu bai kiém
tra, ddnh gid con thiéu, véi hinh thirc, mikc do kién thire, ki ndng va thoi gian
tuwong duong. Viéc kiém tra, danh gid bu dwoc hoan thanh trong tung hoc ki hodc
cubi nim hoc.

Truong hgp hoc sinh khong co di 56 diém kiém tra, dénh gid theo quy dinh
tai khodn 1 Piéu nay ma khéng cé i do chinh ddng hodc c6 li do chinh dang
nhung khong tham gia kiém tra, dénh gid bii s€ nhédn diém 0 (khéng) cua bai kiém
tra, ddnh gid con thiéu.".

- S6 dlem kiém tra, danh gid va cach cho diém: thuc hién theo Piéu 8 cua
Thong tu s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26/8/2020 cua Bo GD&DT vé viéc sira dbi
bd sung mot sb didu ciia Quy ché danh gia, xép loai hoc sinh THCS va hoc sinh
THPT ban hanh kém theo Théng tu s6 58/2011/TT-BGDPT ngay 12/12/2011 cua

B¢ trudng Bo Gido duc va Dao tao.

* P6i véi cac 16p thye hién Chuong trinh gido duc pho thong 2018: Thuc
hién theo Théng tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20/7/2021 cua B6 GD&DT Quy
dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc pho thong. Cu the:

Diéu 6. Pdanh gid thuwong xuyén

1. Ddnh gia thuong xuyén dugc thwc hién thong qua: hoi - dap, viét, thuyét
trinh, thuc hanh, thi nghiém, san pham hoc tdp.

2. Déi véi mgt mon hoc, moi hoc sinh duoc kiém tra, danh gid nhiéu lan,
trong do chon mot so lan kiém tra, danh gid phu hop véi tién trinh day hoc theo ké
hoach gido duc ciia t6 chuyén mon, ghi két qua danh gié vao sé theo doi va danh
gid hoc sinh (theo 16p hoc) dé sir dung trong viée danh gid két qua hoc tap mén
hoc theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 9 Théng tw nay, nhu sau.:

a) Doz voi mén hoc danh gid bang nhén xét (khong bao gom cum chuyén dé
hoc tdp): méi hoc ki chon 02 (hai) lan.

b) Poi voi mon hoc danh gid bang nhdn xét ket hop ddnh gza bing diém sé
(khéng bao gom cum chuyén dé hoc tdp), chon s6 diém dénh gid thuong xuyén
(sau ddy viét tit la PPG,,) trong mbi hoc ki nhw sau:

- Mén hoc ¢6 35 tiét/nim hoc: 02 DPG,.
- M6n hoc c6 trén 35 tiét/ndm hoc dén 70 tiét/nam hoc: 03 PPG,,
- Mbn hoc ¢6 trén 70 tiét/ndm hoc: 04 DDG,,.

3. Poi véi cum chuyén dé hoc tap cua mon hoc ¢ cap trung hoc phé théng,
méi hoc sinh dwoc kiém tra, danh gid theo tu'ng chuyén dé hoc tap, trong do chon
két qua ciia 01 (mét) lan kiém tra, dénh gid lam két qua dénh gid ciia cum chuyén
dé hoc tap Két qua ddanh gid cia cum chuyén d@é hoc tdp cua mon hoc dwoc tinh la
két qua ciia 01 (mét) lan danh gid thuong xuyen ciia mén hoc dé va ghi vao sé theo
doi va danh gia hoc sinh (theo I6p hoc) de si dung trong viéc danh gid két qua hoc
tdp mon hoc theo quy dinh tai khodn 1 Piéu 9 Théng tu nay.

\ ::.:; §' )S‘"
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4. Thyc hién kiém tra danh gi4d mén gido duc dia phuong:

- Panh gia bang nhan xét ddi véi ndi dung gido duc dia phuong, két qua hoc
tap
dugc danh gia bang nhan xét theo 01 (mdt) trong 02 (hai) mirc: Pat hodc Chua dat.
- Gi4o vién day hoc chu dé nao thuc hién viéc kiém tra, danh gia thuong
xuyén ‘
doi véi chi dé d6 theo ké hoach, khuyén khich thyc hién viéc kiém tra, danh gia
dinh ki thong qua bai thuc hanh, du én hoc - tép. Bai kiém tra, danh gid dinh ky
dugc xay dung phu horp v6i diéu kién thuc tién ctia nha trudong, noi dung kiém tra,
danh gid bao gom noi dung cac chu dé da day hoc dén thoi diém kiém tra, danh

gia.

- Hi€u trudng nha truong giao cho mét gido vién trong sd cac gido vién dugce
ph'én cong day hoc céc chu dé cua Tai ,liéu GDDP tinh Binh Phuéq 16p 10 chu tri,
thong nhat véi cac gido vién con lai d€ quyét dinh viéc chon 02 két qua kiém tra,
danh gia thuong xuyén trong moi hoc ki va to chire thuc hién viéc kiém tra, danh
gia
dinh ki theo quy dinh.

Diéu 7. Pdanh gid dinh ki

1. Banh gia dinh ki (khong thuc hién doi véi cum chuyén dé hoc tdp), gom

danh gid gitta ki va danh gid cuoi ki, dirgc thue hién théng qua: bai kiém tra (trén
gidy hodic trén mdy tinh), bai thuc hanh, duw dn hoc tdp.

- Thoi gian lam bai kiém tra (trén gidy hodic trén mady tinh) doi véi ‘mon hoc
(khéng bao gom cum chuyén de hoc tdp) co ti 70 tiét/niim hoc tro xuong la 45
phut, doi véi mén hoc (khéng bao gom cum chuyén dé hoc tdp) c6 trén 70 tiét/nim
hoc tir 60 phuit dén 90 phiit; doi véi mén chuyén t6i da 120 phiit.

- D6i véi bai kiém tra (trén gidy hodc trén mdy tinh) ddanh gid bang diém sé,
de kzem tra dugc xay dung duwa trén ma trdn, ddc ta cua dé kiém tra, dép img theo
yéu cau can dat ciia mén hoc dwoc quy dinh trong Chwong trinh gido duc pho
thong.

- Déi véi bai kiém tra (trén gidy hodc trén mdy tinh) ddnh gid bang nhdn
xét, bai thuc hanh, di an hoc tap, phai ¢6 hudng dan va tiéu chi danh gid theo yéu
cau can dat ciia mén hoc dwoc quy dinh trong Chuong trinh gido duc pho thong
truoc khi thuc hién.

2. Trong mdi hoc ki, mofi mén hoc danh gid bang nhdn xét ¢6 01 (mét) lan
danh gia giita ki va 01 (m¢t) lan danh gia cuoi ki.
3. Trong méi hoc ki, méi mén hoc dénh gid bang nhan xét két hop ddnh gid

bang diém s6 ¢6 01 (mot) diém ddnh gid giita ki (sau ddy viét téit la PPGyy) va 01
(mét) diém ddnh gid cudi ki (sau ddy viét tit 1a PPG.y).

4. Nhitng hoc sinh khong tham gia kiém tra, dénh gid di s6 lan theo quy
dinh tai khodn 2, khodn 3 Piéu ndy néu cé li do bat kha khdng thi dwoc kiém tra,
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dénh gid bii véi yéu cau can dat tiwong dwong voi lan kiém tra, danh gid con thiéu.
Viéc kiém tra, danh gia bu dwoc thuc hién theo tung hoc ki.

5. Truong hop hoc sinh khong tham gza kiém tra, danh gid b theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu nay thi dwoc danh gida mirc Chua dat hodc nhdn 0 (khong) diém
doi véi lan kiém tra, danh gia con thiéu.

- Pau nam hoc td truéng bd mén chi dao viéc xdy dung ma tran dé kiém tra
cho mdi chuong va ca chuong trinh mén hoc. Pé kiém tra phai ¢6 sur phén hoa doi
voi timg ddi tuong hoc sinh, dam bao cic mirc d6 nhan biét, thong h1eu va van
dung. Déi véi cac modn Khoa hoc x4 hoi nhu Ngir van, Lich str, Dia i can tiép tuc
d61 méi kiém tra danh gia theo huéng dit cau hoéi mé, doi hoi hoc sinh véan dung
téng hop kién thire, k§ ning va c6 didu kién trinh bay chinh kién ban than.

- T4 chure kiém tra du s 1an kiém tra thudng xuyén, kiém tra giita ky, kiém
tra cudi ky ca 1y thuyét va thuc hanh, ding tién do theo huéng dén cua B9, ctia So
GD&DT va lich cua nha truong.

- Céu hoi kiém tra dé 14y diém thuong xuyén phai la cdu hoi ciia bai hoc, bai
tap cta budi hoc 1ién ké trudc d6 (Trir truong hop GV ¢6 din 6n tap thém céc ndi
dung khac)

- Bai kiém tra gitta ky, cubi ky cta cac by mon: t6 trudng chuyén mon théng
nhit ma trn chung va n6i dung phan - bai- chuong kiém tra. D¢ kiém tra pha1 phu
hop véi trinh d6 cua hoc sinh, dam bao bam sat chuan kién thirc-ki nang, ndi dung
tinh gian. Tuyét d6i khong duoc ra dé kiém tra qua kho, khong c6 trong ndi dung
on tap hodc bai chua hoc.

- Pbi véi cac bai kiém tra khao sat chit lugng dau nam, giira ky, cubi ky, thi
thir tot nghiép nha truong s€ to chirc kiém tra tap trung theo dé chung, lich chung
cua truong hodc cua So.

*Luu y: Néu c6 su ¢ vé dich bénh hay mét ly do khach quan nao d6 ma
khong kiém tra truc tiép dugc thi s& t6 chirc kiém tra truc tuyén. Cac hinh thirc
kiém tra, danh gia thuong xuyén trong day hoc tryc tuyén duoc thuc hién theo quy
dinh vé kiém tra, danh gi4 thuong xuyén cua Bo Gido dyc va Dao tao. Kiém tra,
danh gia dinh ky két qua hoc tap truc tuyén cua hoc sinh dugc thuc hién truc tiép
tai co s& gido duc phd thong theo quy dinh vé kiém tra, danh g1a dinh ky cua Bo
Gido duc va Pao tao. Trudng hop hoc sinh khéng thé dén co sé gido duc phd thong
tai thoi diém kiém tra, danh gia dinh ky vi 1y do bat kha khéang, viéc t6 chirc kiém
tra, d4nh gia dinh ky dugc thuc hién bang hinh thirc truc tuyén; Hiéu truéng quyét
dinh lua chon hinh thirc kiém tra, danh gia dinh ky theo quy dinh ctia B§ Gido duc
va Dao tao, bao dam viéc kiém tra, danh gia, chinh xéc, cong béng, khach quan,
trung thuec.

7.2. Cham bai, tri bai

- Bai kiém tra phai chdm cén than, stra chita sai sét va ghi nhan nhiig tién

b6 ciia hoc sinh. Bai kiém tra dé lay diém thuong xuyén phai tra sau 7 ngay, bai
kiém tra dinh ky tra sau 10 ngay (trlr cdc mén c6 tiét tra bai thuc hién theo phan
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phéi cta chuong trinh ). HS véng phai cho kiém tra bu ngay trong tuin sau do.
Nghiém cim viéc cdy diém cho HS.

7.3. Vao diém va phé hoc ba

- HO s0, 50 diém GV tuyét d6i khong dé HS 1am thay, nham tranh sai sét va
dam bdo dung quy ché chuyén mén. GV phai that chu ddo, can thén, han ché viéc
vao diém sai s6t, néu vao sai phai thuc hién stra chita ding theo quy dinh (dung
viet dé gach bo diém sai, viét lai diém dung bang muc d6 vao phia trén, bén phai
va ky xac nhan).

- T4t ca céc diém kiém tra, GV phai vao diy du trong s diém ca nhén; sau
khi tra bai cho hoc sinh, GV phai vao diém trong trang quan ly mang va S6 goi tén
ghi diém.

- Piém trong S6 goi tén ghi diém va diém trong hoc ba déu do GV bd mén
tu ghi vao va chiu trach nhiém vé phan ghi diém bo mén cua minh.

8. Quy dinh vé du gio' thim 16p va thao gidng

- GV du it nhét 10 tiét/nam. Day thao giang it nhat 2 tiét/hoc ky

- BGH dy it nhit 15% GV toan trudng; t trudng, t6 phé dy 1 tiét/GV cia
t0/nam;

- Ngoai ra, GV phai tich cuc du gi¢ tham 16p dé rat kinh nghiem trong
chuyén mén, nhét 13 du glo theo t& bd mén. Khi nhan xét danh gia gio day (khi c6
yéu cau) phai khach quan, cong khai, ddnh gid ding thyc chét tiét day theo quy

dinh. Tranh nhan xét chung chung hodic nhan xét va dénh gia két qua mau thuin
nhau.

9. Quy dinh vé kiém tra gido vién.

- Kiém tra thuong xuyén: hang thang t6 trudng klem tra viéc thuc hién
chuyén mén cua t6 vién nhu hé so, so sach, gido 4n, tién d6 thuc hién chuong
trinh, viéc kiém tra danh gia hoc sinh.

- Kiém tra toan dién 50% GV/nam, 100% gido vién duoc kiém tra chuyén
dé, kiém tra ho so chuyén mon 1lan/HK.

- Kiém tra dot xuét BGH c6 thé kiém tra dot xut bt cir GV nao ciia t6 (du

gio, kiém tra gido 4n, sd bao giang, day thay, day bu, day tu chon, day thém, day
bdi dudng HSG, day phu dao HS yéu kém...).

- Cubi nim hoc cac to chuyén mén thyc hién viéc danh gia, xép loai giao
vién theo ding quy dinh Chuin nghé nghiép gi4o vién (Ban hanh theo Thong tu s
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh chuén gido vién co s

gidgo duc phd thong).
CHUONG III. TO CHU'C THUC HIEN.

1. Trach nhiém cia Hiéu trudng, cac Phé Hiéu truéng.
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- Trién khai dén toan thé can b9, gido vién noi dung quy dinh trong quy ché
ndy, t6 chic thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché clia cén bd,
gido vién.

- Piéu chinh kip thoi dé quy ché phii hop véi quy dinh ctia cAp trén va thuc
tién tai truong.

2. Trach nhiém ciia T6 truéng chuyén mén

Huéng dan dé can bg, gido vién t6 minh phu trach nghiém thc thyc hién ndi
dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién c6 noi dung
nao chua phu hgp kip thoi gop y dé Hiéu trudong xem xét, quyet dinh diéu chinh,
bd sung. Nghién ctru cac van ban co lién quan d& 1am can ctr t6 chirc diéu hanh
nhiém vu giang day ciia t6 chuyén mén, can bd, gido vién.

3. Trach nhiém cia can bg, gido vién

Céan bd gido vién cin ct nhiém vu dugc phan cong nghiém tic thyuc hién ni
dung quy dinh tai Quy ché nay.

r “A ». r x r bl Z
4. Trach nhiém cia cac To chirc doan the

Cian ctr nhiém vu, phéi hop t6 chirc thuc hién Quy ché.

Noi nhan:

- BGH (chi dao);

- TTCM&GYV (thuc hién);
- Website truong;

-Luu: VT.

Le Thl Bich Hanh







