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LỊCH LÀM VIỆC (BỔ SUNG)
Tuần 04 (từ ngày 09/9 đến ngày 14/9/2019)




Nhà trường thực hiện Thời khóa biểu học hai buổi tuần 04
THỨ 2 (ngày 09/9): 
BUỔI SÁNG:

1. Chào cờ: Từ 07 giờ 00 phút đến 07 giờ 45 phút.


Thành phần: BGH, Đoàn TN, GVCN, Các bộ phận liên quan.

Giao Đoàn trường và lớp trực tuần chuẩn bị CSVC và âm thanh.

THỨ 3 (ngày 10/9): 
BUỔI SÁNG: 

1. Từ 08 giờ 00 phút: Bí thư Đoàn trường Nguyễn Thị Tú Uyên dự Tổng kết hoạt động hè năm 2019.
Địa điểm: Hội trường UBND huyện Bù Đăng.
THỨ 4 (ngày 11/9)
BUỔI CHIỀU

1. Từ 14 giờ 00 phút: Xét miễn giảm cho học sinh trường

Địa điểm: phòng HĐSP

Thành phần: BGH, kế toán, GVCN, Thư kí Hội đồng.

Giao kế toán chuẩn bị hồ sơ.

2. Từ 16 giờ 00 phút: Công đoàn tổ chức Trung thu cho con của CB, 
GV, NV toàn trường.


Địa điểm: Sân khấu Trường THPT Lê Quý Đôn.

Thành phần: Trưởng BĐD CMHS, CB-GV-NV và các cháu là con 

của CB-GV-NV trường.



Giao Chi đoàn GV – Nữ công chuẩn bị CSVC, quà tặng và thực hiện 

chương trình. 
THỨ 5 (ngày 12/9)


Dạy - học theo Thời khóa biểu tuần 04.
THỨ 6 (ngày 13/9): 


Dạy - học theo Thời khóa biểu tuần 04.
THỨ 7 (ngày 14/9): 
BUỔI SÁNG: 


1. Từ 8 giờ 00 phút thực hiện công tác bàn giao giữa BGH



Địa điểm: phòng Hiệu trưởng.


Thành phần: BGH, kế toán và các thành phần các liên quan.


Giao các thành phần có trách nhiệm bàn giao chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, 

biên bản để công tác bàn giao được thực hiện nhanh chóng, chính xác, 

đầy đủ.
BUỔI CHIỀU:


1.  Từ 13 giờ 30 phút đến 17 giờ: Tổ chức Hội nghị CB-CC-VC năm 

học 2019 – 2020.
Thành phần: Khách mời, cùng toàn thể CB, GV, NV trong Nhà trường (Trang phục: Nam áo sơ mi, quần tây, đeo cà vạt; Nữ: áo dài truyền thống).
Giao:

- Đoàn trường chuẩn bị khánh tiết, CSVC, thiết bị âm thanh, máy 
chiếu; 
- Văn phòng chuẩn bị thư mời và phục vụ nước uống; 
- Công đoàn chuẩn bị các VB phục vụ trong hội nghị; 
- Tổ trưởng gửi các Văn bản, tài liệu về đầy đủ cho tổ viên (qua mail); 
tổ chức đóng góp ý kiến, tổng hợp ý kiến góp ý và đăng ký chỉ tiêu thi 
đua nộp về cho Công đoàn bằng văn bản chậm nhất trong buổi sáng 
ngày thứ 6 (13/9/2019).
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