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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3/2020
I. Kết quả thực hiện tháng 02/2020
- Học sinh nghỉ học theo chỉ đạo của Sở GD&ĐT về việc phòng chống dịch Corona. 

- Giáo viên chủ nhiệm, giáo viên bộ  môn tổ chức ôn tập cho học sinh theo chỉ đạo.
- Ban Giám hiệu, Công đoàn, Đoàn Thanh niên, GVCN, theo dõi và nắm bắt tình hình sức khỏe của CB, GV, NV và Học sinh để phòng, chống dịch bệnh theo chỉ đạo.

- Ban Giám hiệu và Bộ phận Bảo vệ trực cơ quan theo quy định.

- Bộ phận Phục vụ và các cá nhân được hợp đồng dọn vệ sinh tiến hành vệ sinh Trường, lớp sạch sẽ theo quy định
- Thực hiện công việc hành chính theo quy định

- Tiến hành rà soát hoàn thiện hồ sơ cán bộ, giáo viên, nhân viên

* Chưa hoàn thành: Hồ sơ cán bộ,giáo viên, nhân viên
II. Kế hoạch tháng 3/2020
	TUẦN
	CÔNG VIỆC CHUYÊN MÔN
	Thực hiện

	29 (23)
02/3(07/3

	1) Phát động đợt thao giảng, dự giờ chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 8/3, ngày thành lập đoàn 26/3, Đại hội chi bộ 28/3. Mít tinh kỷ niệm ngày 8/3.
2) Dạy học theo TKB.
3) Tiếp tục bồi dưỡng HSG khối 10 và 11. 
4) Hoạt động ngoài giờ lên lớp theo kế hoạch.
5) Xây dựng kế hoạch thi GVG vòng trường đợt 2.
6) Đoàn trường phối hợp GVCN các lớp chăm sóc bồn hoa cây kiểng trong mùa nắng.
7) Hoàn thành công tác kiểm tra Hồ sơ Giáo viên, lưu văn phòng.
8) Ban hành quyết định nâng lương trước thời hạn 2020.
9) Hoàn thành, lưu trữ hồ sơ công chức-viên chức
	BGH, Công đoàn, Đoàn trường, Tổ Tin, Văn phòng, TTCM
GV



	30 (24)
09/3(14/3

	1) Dạy học theo TKB.

2) Tiếp tục bồi dưỡng HSG khối 10 và 11. 
3) Kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch: kiểm tra Tổ Tin học. 
4) Kiểm tra chung đề theo kế hoạch.
5) Thực hiện các khoản thu
	BGH, TTCM, GV, CĐGV, Ban KTNB, Bộ phận Khảo thí


	31 (25)
16/3(21/3
	1) Dạy học theo TKB.
2) Kiểm tra hồ sơ chủ nhiệm 

3) Tiếp tục bồi dưỡng HSG khối 10 và 11. 
4) Kiểm tra chung đề theo kế hoạch.

5) Kiểm tra việc thực hiện giáo án tiết KNS 
	BGH, TTCM, GV, CĐGV, Bộ phận Khảo thí



	32 (26)
23/3(28/3
	1) Dạy học theo TKB.

2) Tiếp tục bồi dưỡng HSG khối 10 và 11. 
3) Ôn tập thi thử quốc gia lần 1.

4) Kiểm tra chung đề theo kế hoạch
5) Mít tinh kỷ niệm ngày thành lập Đoàn TNCS HCM.

6) Kiểm tra và phê duyệt sổ đầu bài 
7) Tổ văn phòng báo cáo về việc thực hiện công tác kiểm tra Hồ sơ tổ văn phòng, hồ sơ phổ cập giáo dục bằng văn bản (Theo kế hoạch tháng 2/2020).

8) Đại hội chi bộ (28/3/2020)
	BGH, Đoàn trường, TTCM, Ban KTNB, GV, CĐGV, Bộ phận Khảo thí




Nơi nhận:                     






HIỆU TRƯỞNG                                             
- BGH

- Tổ trưởng CM;

- Đăng website, lưu VT.                                                                        

