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BANG PHAN CONG

Nhiém vu cong chirc Thanh tra S GD&PT

I. COSOPHAP LY

- Cén ctr Nghi dinh s 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cda Chinh phu vé
t4 chirc va hoat dong thanh tra gido duc;

- Cin ¢t Thong tu sé 39/2013/TT—BGDDT ngay 04/12/2013 cua B6 Giao
duc va Pao tao (GD&DPT) huéng din vé thanh tra chuyén nganh trong Iinh vuc
gido duc;

- Cén clr chirc néng va nhiém vu cia Thanh tra S& dugc quy dinh tai D1eu
25 Quy ché lam viéc ciia S& GD&DPT ban hanh kém theo Quyét dinh sb
339/Qb-SGDDT ngay 04/02/2021.

- Thuc hién chi dao ctia Giam déc S& Gido dyc va Pao tao tai budi hop
v61 Thanh tra s& tai bu01 hop ngay 09/3/2021 va Bién ban hop noéi bé Thanh tra
s& ngay 31/3/2021 vé phan cdng nhiém vu cong chirc Thanh tra sé.

II. NGUYEN TAC CHUNG

- Vin ban dén, vin ban di va don thu déu phai chuyén dén Chénh Thanh
tra (hodc ph6 Chanh Thanh tra phu trich mang cong viéc d6) xem xét, phé
duyét, phin cdng cho cdng chirc thuc hién.

- Thyc hién nghiém viéc quan 1y, bao mat, luu trit cac thong tin, tai lidu va
cdc vin ban, don thu khac theo quy dinh hién hanh v& bao mat.

- Cong chitc duge phén cong nhiém vy, chit dong 1én ké hoach va bién
phap thyc hién dé hoan thanh nhiém vu dugc phan céng (tham muu chon nhéin
su, ra quyét dinh, 1ap ké hoach, xy dung dé cuong, bao cdo...). Phai chiu trach
nhiém truéc phép ludt, truéc Chanh Thanh tra vé cdc hanh vi, quyét dinh va céc
ndi dung tham muu thyc hién ctia minh.

- Cong chuc phai chu c6 ké hoach, chu dong va la dau mdi thu thap thong
tin, tham muu tdng hgp, bdo cdo dinh ky va bdo cdo dot xuét theo yéu ciu lanh
dao céc viéc dugce phan cong.

- Ngoai c4c nhiém vu cu thé dugc phén cdng, Chénh Thanh tra con c6 thé
phén cong cong chirc thyc hién nhiém vu khic hodc phan cong cong chirc khac
lam thay cong viéc cha cdng chic theo phan c6ng ndy khi c6 cong viéc dot xudt
va tiry theo tinh hinh thuc té.

III. NHIEM VU CU THE CHO TUNG CONG CHUC:

1. Ha Minh Quan — TTVC — Phé Thanh tra sé&

- Pidu hanh chung toan bd hoat déng va chju trach nhiém truéc Gidm ddc

S& GDDT va cép trén vé viée thyc hién nhi€m vu Thanh tra ciia Thanh tra so.%/»'



- Truec tiép phu tréch:

+ K& hoach thanh tra nim hoc, ké hoach thanh tra theo nim duong lich,
ké hoach bdi dudng, huéng din chuyén mén nghiép vu thanh tra, CTV thanh tra.

+ Thanh tra thudng xuyén theo ké hoach. Thanh tra dot xuét; thanh tra
theo yéu cau quan 1y, chi dao ctia cép trén.

+ Thanbh tra thi.

+ Gidm sat hoat dong thanh tra;

+ Thyc hién két luan thanh tra.

+ Codng tac x1r phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc.

+ Tiép cobng dén, giai quyet KN-TC (chiju trach nhiém chinh). Truc tiép
cong dan theo lich cua Giam dbc so va tiép cong dan thudong xuyén vao cac
ngay thit 2, thir 3 hang tuén.

+ Kiém tra noi by;

+ Bdo cao Giam déc S& GD&DT, cép trén vé cong tac thanh tra; tiép
cong dén, giai quyét KNTC hang thang, quy, nim, so két, tong két, va béo cdo
dot xudt khac.

. - Tryc tryc 14nh dao phong, xir Iy van ban dén vao ngay thi 2, thir 3 hang
tuan.

2. Duong Hong Nhung — CVC (d4 bdi dudng TTVC)- Phé Thanh tra

SO

- Pidu hanh chung toan b hoat dong va chiu trach nhiém trude Gidm doc
S& GDDT va cép trén vé viéc thuc hién nhiém vuy: Phap ché; Thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi va Phong chéng tham nhiing;

- Truc tiép phu trdch:

+ Céc cong viéc phéap ché: Xay dyng phép luat, ra so4t héa hé théng vin
ban quy pham phép luat; Tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat; Cong tac
theo ddi tinh hinh thi hinh phap luat va kiém tra viéc thyc hién phap ludt, ..

+ Céng tdc THTK, CLP, Phong chdng tham nhiing.

+ Cong téc thi dua cum va d4nh gia chdm diém thi dua cac don vi.

+ Cong tac TCD, GQ KNTC; Truc tiép coéng dan thuong xuyén vao cac

ngdy tht 4, thr 5, thir 6 hang tudn. (Luén phién giai quyét mot sb vu vide tiy
theo tinh hinh).

+ B4o cdo Giam déc S& GD&DT, cip trén vé cong tac phéap ché; THTK
CLP, PCTN va cac mang cong tac khic hang thang, quy, nim, so két, tong két,
va bao céo dot xuét.

- Trye tryc lanh dao phong, xit ly vin ban dén vao ngay thir 4, thi 5, thi 6
hang tudn.

3. Lé Quang Trung - TTVC
+ Céng tac Tiép cong dan, xir Iy don thu, giai quyét khiéu nai t§ céov,,



+ Thanh tra theo ké hoach (hanh chinh va chuyén nganh) 05 huyén, thj
(Chon Thanh, Hén Quén, Binh Long, Loc Ninh, Bu Pop) va phu trach vé
chuyén mén thanh tra bic hoc MN, TH.

+ Thanh tra thi.

+ Xt ly vi pham hanh chinh.

+ Gidm sét hoat dong Poan thanh tra.

+ Cong tac b(“)i, thudng cla Nha nuéc, cong tic tham muu vé cic van @&
phap ly va tham gia to tung, cong tic hd trg phép ly cho doanh nghiép.

4. Khong Pirc Chinh — TTV

+ Xy dung ké hoach thanh tra ndm hoc, ké hoach thanh tra theo nam
duong lich, k& hoach bdi dudng, huéng dan chuyén mén nghiép vu thanh tra,
CTV thanh tra.

+ Thanh tra theo ké hoach (hanh chinh va chuyén nganh) 06 huyén, thi.
Thanh (Pong Xoai, Pong Pht, Bu Dang, Phi Riéng, Phude Long, Bu Gia Map)
va phu trich chuyén mén thanh tra vé cap hoc THCS, THPT.

+ Thanh tra thuc hién chwong trinh gido duc phd théng méi 2018.

+ Thanh tra d6t xuit.

+ Xay dung dgi ngili CTV thanh tra gido dyc.

+ Quan Iy con déu, méc tén va theo ddi, luu trir van ban di, dén ctia Thanh
tra S&.

5. Nguyén Thj Thai— TTV

+ Thanh tra TC, CSVC, THTK CLP, PCTN.

+ Tham gia cic doan thanh tra hanh chinh, chuyén nganh, d6t xuit...va
chiu trdch nhiém chuyén mon vé thanh tra TC, CSVC, THTK CLP, PCTN.

+ Thyc hién két luan thanh tra va luu trit toan bd hd so céc cudc thanh tra.

+ Du toéan, quyét toan toan bg kinh phi doat dong cua thanh tra sé.

* Tham muu thye hi¢n che do chinh séch cho thanh tra vién, cong téc
vién thanh tra va cdc ché d§ cho cong tic thanh tra, ti€p cong dan, gidi quyét
khi€u nai t6 cdo,... ) ,

+ Phéi hop véi Céng doan nganh huéng din nghiép vu Ban thanh tra
nhén dén tredong hoc.

6. Mai Xuan Ca-TTV

+ Phy trach chuyén mén Thanh tra va tham muu thanh tra c4c Trung tdm
Tin hoc - Ngoai .nglt, Ky nidng song,..., Gido duc thudng xuyén, cic trudng
Trung cap, Cao dang, Pai hoc thudc tinh.

+ Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong thanh tra (4p dung, cép
nhét thong tin 1én hé thong quan 1y thanh tra cia B6 GDPT,.. .) va cai cach tha
tuc hanh chinh trong hoat déng ctia thanh tra.

+ Cong tac Kiém tra ndi bd.

+ Tuyén truyén, phd bién g%‘éq duc phép lua_‘lt..g&/




6. Ninh Thi Thiity —CV (da bdi duong TTV)
+ Cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng lanh phi; phong chbng tham nhiing.

+ X4y dung phép luit, ra soat hoa hé théng vin ban quy pham phép luit,
kiém tra va xir 1y vin ban quy pham phép luat. Gép ¥ céc du thao vin ban.

+ Céng tac theo ddi tinh hinh thi hanh phép luét va kiém tra viéc thyuc hién
phép luét.
+ Theo d&i, tham muru cong tac danh gia xép loai, thi dua khen thudng./.

Trén diy la Bang phan cong nhiém vu can by, cdng chirc cia Thanh tra
S& GDDT; Bang phan cong ndy c6 hidu luc tir ngay ky va dugc Giam dbc s
phé duyét ban hanh, thay thé cho tit ca cic Bang phan cong trudc diy cia
Thanh tra Sé./.
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