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Nghia Trung, ngay 26 thdang 12 ndm 2025

THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Vé viée kiém tra cong tac cii cich thi tuc hanh chinh t6 Vin phong

Thyc hién Quyét dinh k1em tra sb 143 ngay 05/12/2025 cta Hiéu trudng
truong THPT Lé Quy Don vé viée kiém tra cong tac cai cach thu tuc hanh chinh
td Vin phong, tir ngay 14/12 dén ngay 19/12/2025, T4 kiém tra d3 tién hanh
kiém tra tai td Vin phong.

Xét béo cdo két qua kiém tra 26/12/2025 cia T kiém tra, y kién giai trinh
clia bd phan, t6 chirc, c4 nhén 1a dbi tugng kiém tra.

Higu truéng truong THPT Lé Quy Pon, Théng bao két qua kiém tra nhu

sau:

I. KHAI QUAT CHUNG 7 mUNG Ho
pHO THON
1. Pac diém tinh hinh va co cdu t6 chire ‘

- Td Van phong gdm c6 nhén vién: Vin thu; Ké toan; Y t&; Phuc vu; Bao
vé. Trong nim hoc 2025-2026, t6 Vin phong gbm 05 thanh vién nhu sau

1.1. Ong Nguyén Ngoc Long, Vin thu - TS trudéng;
1.2. Ba Bui Thi Huynh Huong, K& toan - Thanh vién;
1.3. Ba Truong Thi My Dung, Y té - Thanh vién;

1.4. Ba Nguyén Thi Kim Dung, Phuc vu - Thanh vién;
1.5. Ong Nguyén Thé Hung, Bao vé - Thanh vién.

- Trinh d¢ dao tao: Bao dam theo vi tri viéc lam.

2. Tinh hinh hoat dgng

- T6 Vin phong xay dung ké hoach hoat dong cta td theo thang, nim
nham phuc vy céc hoat déng.

- Gitp Hiéu tru’orng quan ly tai chinh, tai san, luu giit hd so coa nha
trudng, ndm bét va xir ly kip thoi moi théng tin lién quan dén nha trudng.

IL. KET QUA KIEM T RA, XAC MINH

Kiém tra viéc thue hién chirc trach nhi¢m vy cta T6 trudng t6 Vin phong
va cac thanh vién cua t6 trong thyuc hién nhiém vu cai cch thu tuc hanh chinh,
bao gdm:

1. Céng tac chi dao, diéu hanh CCHC, lwu trit hd so

- 86 ghi Céng vin den—dl bao dam quy dinh, trong d6 luu trit hd so gidy,
file trén may tinh va phdn mém quan ly
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- Bé4o c4o dinh ky, so két, tong két cong tac CCHC: Thyc hién cong téc
béo cdo 3 thang, 6 thang, 9 thing va nim theo yéu ciu nhiém vu

- Trach nhiém ctia T trudng t6 Vin phong trong trién khai céc nhiém vu
cdi cach hanh chinh, kiém soat TTHC: Hang théang t6 thuc hién hop va ghi s6
day du.

2. Két qua trién khai cdc nhiém vu cai cich hanh chinh, kiém soat
TTHC

- Céng khai lich truc t6 Vin phong tai Khu lam viéc va phong lam viéc,
cong khai so dién thoai tirng thanh vién kém theo.

- C6 S6 theo dai két qua thye hién tiép nhén, luan chuyén, giai quyet tra
két qua nhu: Cép ban sao, cép bing t6t nghiép THPT, hoc sinh chuyén dén-di.

- Tb chirc cong khai TTHC tai Khu 1am viéc, dén niém yét tai bang tin,
hoan thién bd hd so mau.

- C6 hod so hudng chinh sach (trg cdp, bao hiém, hd tro theo Nghi dinh...)
day du, kip thoi.

- Co ho so giai quyét ché do nghi thai san, dm dau, nghi phép, nghi viéc
riéng: Pay du, kip thoi.

- C6 hd so giai quyet céc ché db lién quan HS: BHYT hoc sinh, Bao hiém
tai nan, Chinh séch hd trg hoc sinh ving khé khin: Day du, kip thoi.

- C6 ho so chim séc ste khoé cho hoc sinh (S6 theo ddi, sb cip phat
thudc,...): iy du, kip thoi.

3. Két qua irng dung cong nghé thong tin vao cii cach hanh chinh

- Tich cuc Ung dung cdng ngh¢ théng tin trong hoat dong cua t6 Vin
phong nhu: trao d6i vin ban dién tir qua phin mém quan ly, hop thu; st dung
vin ban dién tir dé diéu hanh xu ly cong viéc; sir dung chit ky so,.

- Viéc trién khai ung dung cong nghé thong tin trong cong viéc quan ly
hanh chinh, trao d6i thong tin gilta céc bd phan, t6 chuyén mén, ¢4 nhan trong
nha truong va co quan quan ly cép trén: Str dung nhém zalo chung; hdp thu ndi
b6, phin mém quén 1y.

- Két qué sir dung phan mém dé tiép nhan, luan chuyen giai quyét va tra
két qua hd so: Thuc hién ddy du, khong bi tr& hoic that lac hd so.

- Két qua str dung hé thdng quan 1y vin ban dién tir dé gui nhén van ban,
1ap va luu trit hd so cong viée dién ti: Thyuc hién day du, khong bi tr8 hodc thét
lac hd so.

4. Uu diém
- T6 Vin phong va céc thanh vién dugc kidm tra c6 sw phdi hop tét
- Ho so cung cip dly du theo ndi dung duoc kiém tra

- Céng tac quan ly va diéu hanh ciia td khoa hoc, gitp tb trudng va cic
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thanh vién diéu hanh, phbi hop hidu qué va bao dam tinh hé thdng cho moi cong
tdc hanh chinh, luu trit, tai chinh, y té.

- Sép xép vén ban, hé so gon gang, khoa hoc, dé dang tra ciru, tim kiém
nhanh chong khi can thiét, tiét kiém thoi gian, ddc bi¢t cong tac luu trit két hop
c4 vin ban gidy, file trén mdy tinh va phdn mém quan ly.

- Céc hoat dong dugc bao dam thuc hién dang quy dinh, c6 phin cong
nhi¢ém vu cu thé cho timg thanh vién, ddy du hd so nhu s hop, ké hoach hoat
dong, sb sach theo di.

- Thé hién trach nhiém, tinh ky cuong va tinh than lam viéc nghiém tlc.

5. Ton tai

- Mbt s6 vin ban ky sé khéng thuc hién dung thoi gian.

- Mot s6 b phan thuc hién bdo cdo con cham tr3, dén han guri bao cdo thi
mai gui vé Vin phong dé chinh stra thé thirc, sau d6 thi méi trinh Hidu trudng,
nén van con mdt so bao céo gui bi chdm so vai thoi gian quy dinh.

III. KET LUAN

- T6 Viin phong va céc thanh vién duge kiém tra ¢6 su phéi hop tét

- Ho so cung cip ddy du theo noi dung duoc kiém tra

- Cong tac quan ly va didu hanh cta td khoa hoc, glup t6 trudng va cac

thanh vién diéu hanh, phéi hop hiéu qua va bao dam tinh h¢ thdng cho moi cong
tac hanh chinh, luu trit, tai chinh, y té.

- Sép xép vén ban, h so gon gang, khoa hoc, dé dang tra ciru, tim kiém
nhanh chéng khi can thiét, tiét kiém thoi glan dic biét cong tac luu trit két hop
ca vin ban gidy, file trén may tinh va phin mém quan ly.

- Céc hoat dong dugc bao dam thyc hién ding quy dinh, c6 phén cong
nhiém vu cy thé cho timg thanh vién, diy du hd so nhu sb hop, ké hoach hoat
dong, sb sach theo dai.

- Thé hién trach nhiém, tinh ky cuong va tinh than 1am viéc nghiém tac.
IV. CAC BIEN PHAP XU LY THEO THAM QUYEN DA AP DUNG
(Néu c6)

D6i v6i nhan vién y té, mot s6 budi truc con vé& sém. TH trudng da hop tb
va nhic nhd, hién tai di khéc phyc va 1am viée dung thoi gian theo quy dinh.

V. KIEN NGHI

- T Vin phong can phat huy thyuc hién tdt chirc nang, nhiém vy, tich cyc
ung dung cong nghé thong tin trong cong tdc quan 1y va diéu hanh, linh hoat
trong viéc xir ly cong viéc, phan cong trach nhiém rd rang cho tirng thanh vién.

- Mot 56 bo phan thuc hién béc cdo con cham tr&, dén han gui bdo cao thi

mdi gu vé Vin phong dé chinh stra thé thie, sau d6 thi méi trinh Hleu truong,
nén van con mdt s6 bao cdo gii bi chdm so véi thoi gian quy dinh. D& nghi TH
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trudéng Vin phong 1ap sé theo doi dbi véi nhitng b phén hodc c4 nhan giii béo
cao cham thai gian quy dinh, béo cdo Hiéu trudng kip thoi dé chan chinh, liru hd
s0' d€ xem xét khi dé nghj lién quan dén cbng tac thi dua, khen thudng va danh
gid, xép loai chit lugng vién chirc hang nam.

Trén day 13 két qua kiém tra cong tac cai cach thi tuc hanh chinh t§ Vin
phong. Hi¢u trudng truong THPT Lé Quy DPén, Thong bio deén toan thé can bo,
gido vién va nhén vién nha trudng duoc biét./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- S& GDPT (dé b/c);

- TS Vian phong (dé t/h);
- Luu. VT, TKTr.




