SO GIAO DUC VADAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DONG NAI Doc lap — Tw do — Hanh phuc
TRUONG THPT LE QUY DON

S0/ J-L/PCNV-THPTLQD

Nghia Trung, ngay 31 thang 12 nam 2025

PHAN CONG NlllEM VU TO KIEM TRA
Ve cong tac quan ly, dicu hanh, ho SO’ chuyén mon, cong tac chuyén mon

d0i voi to Ngir viin

Thue hién Quyét dinh s6 160/QD- THPTLQD ngay 22/12/2025 cua Hiéu
truong truong THPT Lé Quy Don vé vige kiém tra cong tac ho so chuyén mon,
quan ly t6 chuyén mon, ke hoach giang day, cong tac danh gia hoc sinh d6i voi
td Ngir vin va Ké hoach tién hanh kiém tra ngay 22/12/2025 cua T6 kiém tra.

r

Higu txuong trwong THPT Lé Quy Don phan cong nhiém vu cho Tb
trudng, TO phd va cac thanh vién, cu thé nhu sau:

Stt Ho va tén Chirc vu Noi dung cong viéce

Hiéu truong, | Chi dao, diéu hanh chung cong

: w2 1y Dich Hanh T4 truong | tac kiém tra ndi bd

- Kiém tra cong tac quan ly, diéu
hanh d01 v6i To trudong chuyén
mon, gom:

+ Kiém tra viéc thuc hién trach
nhiém cta T6 trudng td6 Ngit vin
trong viéc trién khai Ké hoach
g1ao duc cua nha truong;

Phé Hiéu
Nguyén Puc Tinh truong
T6 phd

+ Kiém tra Ké hoach gido duc to
Ngir van (theo nam hoc);

o

+ Kiém tra S6 ghi chép nodi dung
sinh hoat chuyén moén t6 Ngir
van.

- Du gid doi tuwong duoc kiém
tfra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi dwoc phan cong.

- Tham muu ban hanh céc Quyet
dinh, Ké hoach lién quan dén

Gl Thanh vién | cong tac kiém tra ndi bo.
3. uyén Van He ,
o Thu ky - Qhuan bl va hoan thanh cac

biéu mau nhu bién ban, bio cdo
va thong bao két qua kiém tra




no1 bo.
- Du gio doi tugng duoc kiém
tra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi dugc phén cong.

Pham Lan Giang

Thanh vién

- Kiém tra ho6 so va cong tac

chuyén mon doi vai giao vién
. A

Pham Thi Ba, gom:

+ Kiém tra Ké hoach gidao duc

ctia gido vién (theo nam hoc);

+ Kiém tra Ké hoach bai day
(gido an) dén thoi dlem kiém tra.
Luu y kiém tra vé tién do tho
gian, ni dung chuong trinh, ké
hoach giang day d6i vdi bd mon

Ngtr van;

+ Kiém tra S6 theo doi va danh
g1a hoc sinh;

+ Kiém tra S8 chu nhiém (doi
v&i gido vién chu nhiém);

+ Kiém tra viéc day thém, hoc
thém (néu co);

+ Kiém tra viéc sur dung cac
trang thiét bi day hoc (néu co).

- Du gid ddi tuong dugce kiém
tra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi dugc phéan cong.

Ho6 Thi Bao Loc

Thanh vién

- Kiém tra hdé so va cdng tac
chuyén mon do1 véi giao vién Lé
Ngoc Thuy Duong, gom:

+ Kiém tra K& hoach gido duc
cua giao vién (theo nam hoc);

+ Kiém tra Ké hoach bai day
(gido 4n) dén thoi dlem kiém tra.
Luu y kiém tra vé tién do thoi
gian, ndi dung chuong trinh, ké
hoach giang day doi véi bo mon
Ngir van,




+ Kiém tra S6 theo ddi va danh
gia hoc sinh;

+ Kiém tra S6 cht nhiém (déi
vOi gido vién chu nhigm);

+ Kiém tra viéc day thém, hoc
thém (néu co);

+ Kiém tra viéc st dung cac
trang thiét bi day hoc (néu co).

- Du gid dbi tuong duge kiém
tra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi dugc phan cong.

- Kiém tra ho so va cong tac
chuyén mon doi véi gido vien
Nguyén Thi Nhu Hanh, gom:

+ Kiém tra Ké hoach gido duc
cua gido vién (theo nam hoc);

+ Kiém tra Ké hoach bai day
(giao an) dén thoi c'hem kiém tra.
Luu v kiém tra vé tién do thoi
gian, ndi dung chuong trinh, ké 4
hoach giang day doi véi bd mon
Nglr van;
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6 Mai Vin Tam Thanh vién }Qem t.ra So theo doi va danh
g1a hoc sinh;
+ Kiém tra SO chti nhiém (doi
vO1 gido vién chu nhiém);

+ Kiém tra viéc day thém, hoc
thém (néu cd);

+ Klem tra viéc su dung cac
trang thiét bi day hoc (néu cd).

- Du g10 d6i tuong duoc kiém
tra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi dugc ' phan cong.

Trén day la phan cong nhigém vu klem tra ndi bd t0 Ngit vin cua Higu
truong. Trong qua trinh tién hanh kiém tra, néu c6 ndi dung khoé khin can trao
doi de nghi cdc thanh vién bao cao T6 trudng dé duoc hudng dan, giai dap. To
kiém tra can c6 su phdi hop trong thuc hién nhiém vu dé dat hiéu qua./.




Noi nhan:

- T4 kiém tra:

- T6 Ngir vin;

- Luu HS KTrNB,

Vi Thi Bilch Hank




