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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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S6: 209/LTr-THPTLQD Nghia Trung, ngay 05 thang 9 nam 2026

PHAN CONG LICH TRUC CUA BAN GIAM HIEU
NAM HOQC 2026-2027

Ban Giam hiéu thue hién ti€p din vio cic ngay dwec phén cong truc chinh

- Lich truc cu thé:

Thw Hai Ba Tw Niam Séau Bay
Buodi sang C. Hanh T. Tinh C. Hanh T.Pha T. Tinh T.Pha
Budi chiéu C. Hanh T. Tinh C. Hanh T.Phu T. Tinh T.Phu

- Sang thlr 2 chao cd: Thuc hién xen k€ theo phan cong cua Hi¢u trudéng hang
tuan

Ngoai nhiing ngay truc cac Phé Hiéu truong dén trudng theo gid hanh chinh.
Néu nghi truc phai c6 xin phép va nhd ngudi truc thay. Mdi Pho Hiéu truong dugc
nghi 02 budi trong tuan (lich nghi linh dong vao cac thoi gian khong truc chinh, khi
nghi bao Hiéu trudng).

Ho1 ¥ Hidu truong va cac Pho Hi¢u trudng, Bi thu Poan thanh nién CSHCM dé
danh gia hoat dong tuan qua va k€ hoach nhiém vu cho tuan t61, chuan bi néi dung va
phan cong giam hi¢u sinh hoat dudi co vao thr 2 dau tuan (Theo lich lam viéc hang
tuan).

* Thoi gian truc trong ngay:
- Budi sang c6 mit ¢ trudng trude 6h30°, ra vé sau 11h20°.
- Budi chiéu c6 mit ¢ trudng trude 13h30°, ra vé sau 17h20°.

* Nhitng dong chi khong c6 lich truc chinh thi l1am viéc theo gio' hanh
chinh:

- Budi sang lam viéc tir 8h00° dén 11h00°.
- Budi chiéu lam viéc tir 14h00° d&én 17h00’.



* Nhi€ém vu nguoi true:

- Thyc hién nhiém vu Ianh dao, chi dao hoat dong day - hoc, hanh chinh, B§
phan tu van, gido duc dao duc hoc sinh va né nép toan truong. Chiu trach nhiém
chinh giai quyét tat ca cac vu viéc xdy ra tai truong cia gido vién va hoc sinh. Néu vu
viéc xay ra, khong cé nguoi tryc truong thi nguoi do phai chiu trach nhiém trude Nha
trudong va trudc phap luat.

Trén day 1a Phan cong truc va nhiém vu tryc hang ngidy cia BGH, dé nghi
nghiém tac thyuc hién.
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