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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y, cAp nhat, khai thac va sir dung co sé dir liéu
giao duc tai Trwong THPT Lé Quy Don

HIEU TRUONG TRUONG THPT LE QUY PON

Can cir Ludt Gido duc sé 43/2019/QH14 ngay 14 thing 6 nam 2019;

Can cir Ludt DiF liéu s6 60/2024/QH15 ngay 30 thang 11 nam 2024;

Can cit Ludt civ Ludt Bio vé dit liéu ca nhan s6 91/2025/QHI1S ngay 26 thing
6 nam 2025,

Can An ninh mang sé 116/2025/0H15 ngay 10 thang 12 nam 2025;

Can cww Nghi dinh S’OA, 356/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiéet mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Bao vé dir liéu
ca nhan;

Can cir Théng tw s6 15/2026/TT-BGDPT ngay 24 thang 3 nam 2026 cua B

truong Bo Gido duc va Pdo tao ban hanh Diéu 1é truong tiéu hoc, truong trung
hoc co 6, trieong trung hoc phé théng va triuong phé théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw s6 70/2026/TT-BGDPT ngay 22 thing 8 ndm 2026 ciia BJ
truong Bé Gido duc va Ddo tao quy dinh vé qudn Iy va sir dung hoc ba sé trong
cdc co so gido duc phé théng va co sé gido duc thwong xuyén;

Can cit Quyét dinh s6 2464/0D-THPTLOP ngay 05 thang 10 nam 2026 ciia
Hiéu truéng Truong THPT Lé Quy Pén vé viéc thanh lgp Té Cong nghé théng tin
va chuyén doi s6 nam hoc 2026-2027,

Theo dé nghi ciia T6 truéng To Cong nghé thong tin va chuyén doi so.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, cip nhat, khai
thac va st dung co s¢ dir li¢u gido duc tai Truong THPT Lé Quy Pon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day
ciia Nha trudng vé quan 1y, khai thac, s dung dit liéu gido duc trdi véi Quy ché
nay déu hét hiéu lyc.

Piéu 3. Pho Hiéu truong phu trach cong ngh¢ thong tin; T6 truong T6 Cong
nghé thong tin va chuyén ddi sd; TH truong cac td chuyén mon, T6 Vin phong;
giao vién chu nhi€ém; can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh Truong THPT
Lé& Quy Pon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn:
- Nhu Dbiéu 3;

- 86 GDDT (dé béo céo);
- Luu: VT, T CNTT&CPS.




SO GD&DT THANH PHO DONG NAI
TRUO’NG THPT LE QUY PON

QUY CHE

_ Truimg THPT L¢é Quy Pon
anh kem theo Quyet dinh so 266A/QP-THPTLOD ngay 22 thang 10 nam 2026
cua Hiéu truong Truong THPT Lé Quy Don)
Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, cip nhat, khai thac va str dung co so di
liéu gido duc (sau day goi la co s¢ dir liéu) tai Truong THPT Lé Quy Pon (sau day
goi 1a Nha truong).

2. Quy ché ap dung dbi v6i can bd quan 1y, gido vién, nhan vién, hoc sinh cua
Nha truong; cha me¢ hoac ngudi gidm ho cua hoc sinh; cac td chirc, ca nhan c¢6 lién
quan dén viéc quan ly, cap nhat, khai thac va st dung co s& dir li¢u cua Nha
truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Co s¢ dir li€u gido duc cua Nha truong 1a tap hop dir liéu s6 vé hoc sinh,
can bd quan ly, gido vién, nhan vién, co s¢ vat chit, hoat dong day hoc, kiém tra,
danh gia va cac hoat dong quan 1y khac, duogc tao lap, luu trir, quan 1y trén phan
mém quan 1y nha trudng va cac hé théng thong tin, co s¢ dit liéu ctia nganh gido
duc ma Nha truong dugc giao str dung.

2. Dt li¢u ca nhan la thong tin dudi dang ky hiéu, chir viét, chit sb, hinh anh,
am thanh hodc dang tuong tu gan voi mot nguoi cu thé hodc gitp xac dinh mot
ngudi cu thé, bao gom dir li€u ca nhan co ban va dit li€u ca nhan nhay cam theo
quy dinh cua phép luat vé€ bao vé dir liéu ca nhan.

3. Hoc ba s6 1a hoc ba cua hoc sinh duoc tao lap, quan ly, str dung dudi dang
dir li€u so theo quy dinh tai Thong tu s6 70/2026/TT-BGDDT.

4. Quan tri hé¢ théng la viéc quan ly, van hanh, cép va thu hdi tai khoan, phan
quyeén, sao luu, bdo dam an toan thong tin do1 voi phan mém, hé thong thong tin va
co sO dir liu cua Nha truong.

5. Nguoi dung 13 can bd, gido vién, nhan vién duoc Nha trudng cip tai khoan
va phan quyén dé cdp nhat, khai thac, sir dung co s¢ dir li¢u.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan ly, cip nhait, khai thac va sir dung

1. Bao dam tinh chinh xac, day du, kip thoi, théng nhat va dong bd vdi co s
dir li€u cua nganh gido duc; moi loai dir liéu c6 mot ngudn gdc, mot don vi, ca
nhan chiu trach nhiém chinh.



2. Vigce khai thac, su dung ding myc dich, ding tham quyen trong pham vi
chirc nang, nhiém vy dugc giao va theo phan quyén; cip quyén theo nguyén tic
can thiét tdi thiéu.

3. B4o v¢ dir li€u ca nhan, bdo dam an ninh, an toan thong tin; tuan thu phap
luat vé dir li¢u, bao v¢ dit li¢u ca nhan, an ninh mang, giao dich di¢n tu, tiép can
thong tin va luu trit.

4. Moi hoat dong cép nhat, khai thac, diéu chinh dir liéu phai c6 kha nang truy
vét; trach nhiém ca nhan gin vdi tai khoan duoc cap.

Pic¢u 4. Cac hanh vi bi nghiém caim

1. Truy cap, thu thap, sao chép, sua doi, xoa, cung cép, cong bd dir lidu trai
thdm quyén hoac khong ding muc dich.

2. C6 y nhap sai, 1am sai 1éch, lam mat hodc huy hoai dir liéu; tu ¥ thay doi
dir liéu da dugce xac thyc khi chua c6 phé duyét theo quy dinh.

3. Cho muon, cho thué, chia sé tai khoan, mat khau hoic phuong tié€n xac
thuc; sir dung tai khoan ctia ngudi khac.

4. Mua, ban, trao doi, chuyén giao trdi phép dir li€u cd nhan cia hoc sinh,
can b9, gido vién, nhan vién; sir dung dit liéu vao muc dich thuwong mai, quang cdo
khi chua dugc phép.

5. Cai dit, str dung phan mém, cong cu dé vuot qua co ché phan quyén, xac
thuc hodc gdy mat an toan cho hé thong; phat tan ma doc.

6. Luu triv dir liéu cta Nha truong trén thiét bi, dich vu luu trit c4 nhan hoic
nén tang chua dugc Nha truong cho phép.

7. Céc hanh vi khac bj cAm theo quy dinh cua phap luat.
Chuong 11
QUAN LY CO SO DU LIEU
Piéu 5. Thanh phan dit liéu
Co s6 dit liéu ctia Nha truong bao gdm cac nhom dit liéu chinh sau:

1. Dit liéu vé hoc sinh: théng tin nhan than va ma dinh danh; ho so tuyén
sinh, chuyén truong; két qua hoc tap, ren luyén, khen thuong, ky luat; hoc ba so;
thong tin xét cong nhan tét nghiép va vin bang, ching chi (néu co).

2. Dit liéu vé can bd quan ly, gido vién, nhan vién: thong tin nhan than, trinh
dd dao tao, vi tri viéc lam, phan cong gidng day va cong tac, boi dudng, danh gia,
khen thudng.

3. Dit liéu vé hoat dong day hoc va kiém tra, danh gia: ké hoach giao duc,
thoi khoa biu, so diem, két qua kiém tra, danh gia.

4. Dit liéu vé co s& vt chat, thiét b day hoc, tai san va cac dir liéu quan ly
khac theo y€u cau cua co quan quan ly gido duc.

Danh muc, ciu tric, chuan dir liéu thuc hién theo hudng dan cta Bo Gido
duc va Pao tao va Sé Giao duc va Pao tao.



Pic¢u 6. Phan cong quan ly

1. Hiéu trudng chiu trach nhiém chung vé quan 1y, cip nhat, khai thac, sir
dung va bdo dam an toan co s¢ dit li¢u ciia Nha truong.

2. Pho Hiéu trudng phu trach cong ngh¢ thong tin giip Hi€u trudng chi dao,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché.

3. T6 Cong nghé thong tin va chuyén d6i s6 13 ddu mdi quan tri hé thong,
hudng dan k¥ thuat, theo doi chat lugng dir liéu ctia Nha truong.

4. Cac t6 chuyén mon, T6 Van phong, gidao vién chd nhi€ém, gido vién bo
mon chiu trach nhi¢m vé dir li¢u thudc pham vi cong viéc duge phan cong.

Picu 7. Quan 1y tai khoan va phin quyén

1. Méi nguoi dung duge cap tai khoan ri€ng, phan quyén theo vi tri viéc lam
va nhiém vy duogc giao; khéng cap quyén vuot qua yéu cau cong viéc.

2. Viéc cép, diéu chinh, thu hoi tai khoan do T6 Cong nghé thong tin va
chuyén doi sd thuc hién trén co sé phé duyét cua Hi€u truong hoac Pho Hiéu
truong phu trach. Khi nguoi dung nghi viéc, chuyén cong tac hodc thay dbi nhiém
vu, tai khoan phai dugc diéu chinh hodc thu hdi kip thoi.

3. Nguoi ding c6 trach nhiém dit mat khau da manh, thay d6i dinh ky,
khong chia sé mat khau; sir dung xac thyc nhiéu 16p khi hé thdng cé yéu cau;
thong bao ngay khi nghi ngo 16 thong tin dang nhép.

4. Tai khoan quan tri chi giao cho ngudi duge Hiéu trudng phan céng bang
van ban; hoat dong cua tai khoan quan tri phai dugc ghi nhat ky.

Picu 8. Luu trit, sao liru va bao dam an toan hé thong

1. Dir liéu duge luu trir trén hé théqg do co quan quan ly giao duc cung cap
hodc nha cung cap dich vu dap ung y€u cau phap luat vé an toan thong tin; khong
luu trit dir li€u quan trong trén may tinh ca nhan khi chua c6 bién phéap bao vé.

2. T Cong ngh¢ thong Fin va chuyén doi s thue hién sao luu dir liéu dinh
ky, kiém tra kha nang phuc hoéi; luvu nhat ky truy cap, cap nhat dit li€u theo quy
dinh.

‘ 3: May tinh, tl}iét bi mang dung dé truy cap co so¢ dir li€u phai duoc cai dat
phan mém phong chong ma doc, cap nhat ban va an toan; khong truy cép co so dur
li€éu qua mang, thiét bi khong bao dam an toan.

Chuong 111
CAP NHAT CO SO DU LIEU

Pi¢u 9. Yéu cau ddi voi dir liéu cip nhat

1. Dir li€u c@p nhat phai chinh xac, dy du, ding dinh dang va danh muc
dung chung; dugc doi chiéu vai ho so goc, dir liéu dinh danh va dir liéu quan ly
giao duc.

2.~Dﬁ: liéu phai dugc d(‘Sng’ bd vbi1 co s& ,dﬁ: liéu cua nganh gido duc thgeo
huéng dan cta co quan quan ly cap trén; han ché nhap trung, nhép thu cong nhiéu
lan.



Piéu 10. Trach nhiém va thoi han cip nhat

1. T6 Van phong chiu trach nhi€ém cap nhat dit li¢u hé so hoc sinh, can bd,
giao vién, nhan vién; dir li¢u tuyén sinh, chuyén dén, chuyén di, thoi hoc.

2. Giao vién chu nhiém chiu trach nhiém ra soat, xd&c nhan thong tin 16p
minh chi nhiém; gido vién bo mén chiu trach nhiém nhap diém, nhan xét, danh gia
mon hoc minh phu trach.

3. Thoi han cép nhat: dir liéu dau nam hoc hoan thanh cham nhit 30 ngay ké
tir ngay khai giang; két qua kiém tra, danh gia hoan thanh trong 05 ngay lam viéc
ké tir ngay co két qua; moi thay doi vé thong tin ca nhan, dién chinh sach, tinh
trang hoc tap dugc cap nhat cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir khi ¢ can c@r hop
1¢; dir liéu cubi hoc ky, cudi nam hoc hoan thanh trude thdi diém bao cao, téng két
theo ké hoach. Truong hop co quan quan 1y cip trén quy dinh thoi han khac thi
thuc hién theo quy dinh do.

Dieu 11. Kiém tra, doi chieu, dieu chinh dir li¢u

1. Nguoi cap nhat tu kiém tra truéce khi luu; to chuyén mon, T Vin phong
ra soat theo nhiém vy; T6 Cong ngh¢ thong tin va chuyén doi sé ki€ém tra tinh day
du, logic va lam sach dir liéu dinh ky.

2. Khi phat hién dir li€u sai sot, ngudi phat hi¢n bdo cho ngudi chiu trach
nhi¢m cap nhat; viéc di€u chinh dir li€u da dugc xac nhan, khda s6 hodc da gui lén
co s& dir li¢u cia nganh phai c6 dé nghi bang van ban, dugc Hiéu truong phé duyét
va luu ho so.

3. Hoc sinh, cha me hodc nguodi gidm hd co quyén dé nghi cdp nhat, chinh
sta dir li€u cd nhan cua hoc sinh; Nha truong ti€ép nhan, xu 1y trong thoi han theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 12. Hoc ba sb

1. Viéc tao lap, cap nhat, ky sb, luu trit, khai thac hoc ba s thuc hién theo
Thong tu s6 70/2026/TT-BGDDT va huéng dan ctia co quan quan ly giao duc.

2. Hoc ba sd cta hoc sinh chuyén truong hoac tiép nhan tr co s giao duc
khac dugc ké thtra, dong bd va cap nhat trén hé thong ctia Nha truong; Nha trudng
chiu trach nhiém vé dir liéu do minh tao 1ap, cap nhat.

3. Hiéu trudng phan coéng cu thé ngudi tao lap, nguoi kiém tra va ngudi ky
sO hoc ba so.

Chuong IV
KHAI THAC VA SU DUNG CO SO DU LIEU
Pi¢u 13. Muc dich khai thac, sir dung

Co s¢ dir liéu duogc khai thac, st dung dé phuc vu: quan ly, td chirc hoat
dong day hoc va gido duc; kiém tra, danh gia, xét lén 16p, xét cong nhan tbt
nghiép; théng ké, bao cdo theo yéu ciu cla co quan quan ly; giai quyét thu tuc
hanh chinh; tu vin, hd tro hoc sinh; cOng tac quan tri, ké hoach va cac muc dich
khéc theo quy dinh cua phap luat.



Pi¢u 14. Pham vi va thAim quyén khai thac

1. Céan b, gido vién, nhan vién khai thac dit li¢u trong pham vi phan quyén
va nhiém vu dugc giao.

2. Hoc sinh, cha me¢ hodc nguoi giam hd duogc tra ctru, khai thac dit li€u cua
chinh hoc sinh qua kénh do Nha truong hodc co quan quan 1y gido duc cung cap.

3. Co quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén duoc cung cip dit liéu theo dé
nghi bang van ban, trong pham vi chirc nang, nhiém vu.

4. T6 chirc, ca nhan khac chi dugc cung cap dit lidu khi c6 quy dinh cua
phap ludt cho phép hodc c6 su dong ¥ cua chu thé dir li¢u (cha me hodc nguoi giam
hd do61 véi hoce sinh chua thanh nién) va duoc Hiéu truong phé duyét.

Picu 15. Trinh tw cung cap dit liéu

1. T6 chirc, ca nhan dé nghi cung cap dir liéu giri vin ban hoic don néu rd
muc dich, pham vi, tho1 han stir dung dir li€u.

2. T6 Vian phong chu tri tiép nhan, phdi hop T6 Cong nghé thong tin va
chuyén doi1 so ra soat tinh hop phap, pham vi dir li€u; trinh Hi¢u truéong xem xét,
quyét dinh.

3. Viéc cung cép dr liéu dugc ghi nhan vao s6 theo doi hodc hé théng, gém:
ngudi dé nghi, ndi dung, muc dich, thoi diém, nguoi thuc hi¢n. Bén nhan phai cam
két st dung ding muc dich va bao mat di li¢u.

Picu 16. Thong ké, bao cdo va cong bd thong tin

1. S6 lidu théng ké, bao c4o cua Nha truong dugc trich xuét tir co' s& dit lidu,
bdo dam thong nhat gitra cac bao cao.

2. Viéc cong khai thong tin ctia Nha truong thuc hién theo quy dinh vé cong
khai trong hoat dong cta co so gido duc; khong cong bd dir 1i€u cé nhan khi chua
c6 can cu phap 1y hoac sy dong y cua chu thé dir lidu.

Chuwong V
BAO VE DU LIEU CA NHAN VA AN TOAN THONG TIN

Pi¢u 17. Bao vé dir liéu ca nhan

1. Viéc thu thap, xtr Iy dir liéu ca nhan ctia hoc sinh, can bg, gido vién, nhan
vién chi thuc hién khi ¢6 can cir phap ly hodc c6 sy dong y theo quy dinh, dung
muc dich da thong bao; doi voi dit liéu ca nhan cua tré em, phai ¢6 sy dong y cua
cha me¢ hoac ngudi giam ho theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nha truong thong bao cho chu thé dir liéu vé& muc dich, pham vi xu ly dir
liéu; bao dam cac quyén cua chu thé dit li€u nhu dugc bi€t, truy cap, chinh stra, rat
lai sy dong y, yéu cau x6a hoac han ché xur 1y theo quy dinh.

3. Hiéu truéng chi dinh nhan sy hodac bo phan phu trach bao v€ dir liéu ca
nhan cua Nha truong theo quy dinh cua phap luat va hudng dan cia co quan quan
ly.



4. Dt liéu ca nhan nhay cam (nhu dir li¢u vé suc khde, hoan canh gia dinh,
ché dg chinh sach) chi dugc khai thac béi nguoi cd tham quyén, trong pham vi that
su can thiét va phai dugc bdo v¢ & muc cao hon.

Pic¢u 18. Xir Iy sw ¢ an toan thong tin va vi pham dir li¢u
1. Nguoi dung phat hién 19, mét, bi truy cap trai phép hodc nghi ngo vi pham

dir liéu phai bao ngay cho T6 Cong nghé thong tin va chuyén d6i sé va Hiéu
truong.

2. To Cong nghé thong tin va chuyen d6i s6 chu tri khic phuc, ngan chén,
1ap bién ban sy co; Hi€u truong quyet dinh viéc bao cao co quan quan ly cap trén,
co quan chuyén trach c6 thAm quyén va thong bao cho chu thé dir liéu theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong VI
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
Pi¢u 19. Trach nhiém cia Hiéu truéng

Chi dao, t6 chirc thuc hién Quy ché; phé duyét viéc cAp quyén, cung cap va
diéu chinh dit liéu; bd tri nguon luc bao dam ha tang, an toan thong tin; kiém tra,
xtt Iy vi pham; chiu trach nhiém truéc co quan quan Iy cip trén vé chat luong va an
toan dir li¢u cia Nha truong.

Picu 20. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truwéng phu trach cong nghé thong
tin

Giup Hiéu truong chi dao, don ddc, kiém tra viéc cap nhat, khai thac, st
dung dir li€u; tong hop, bao cao dinh ky ve tinh hinh thuc hién Quy ché.

Piéu 21. Trach nhiém ciia T Cong nghé thong tin va chuyén doi so

1. Quan tri hé thdng; cip, diéu chinh, thu hdi tai khoan; sao luu, phuc hoi dir
li€u; bado dam an toan thong tin.

2. Huéng dan ky thuat, tap huin nguodi dung; kiém tra, ra soat, 1am sach dit
li¢u; d€ xuat gidi phap nang cao chat lugng di li¢u.

3. Tham muu Hiéu truong viéc két ndi, déng b véi co so dit liéu cua nganh;
theo doi nhat ky truy cap va phat hién hanh vi bat thuong.

Pi¢u 22. Trach nhiém ciia T6 Vin phong, to trwéng chuyén mon va giao
vién chi nhiém

1. T6 Van phong cap nhat, luu trix hd so géc; tiép nhan, xu ly dé nghi cung
cap dir liéu.

2. Tb truong chuyén mén kiém tra, don dbc gido vién trong to cap nhat dir
liéu dung thoi han.

3. Gido vién chu nhiém ra soat, xac nhan dir li€u hoc sinh 16p minh; phéi
hop v6i cha me hodc ngudoi giam hd trong viéc doi chi€u, chinh stra thong tin.



Piéu 23. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhéan vién
Cap nhat dir li¢u thuoc nhiém vu dugc giao dﬁy du, chinh xéc,, ding han; bao
mat tai khoan; khai thac dir li€u dl}ng muc dich, pham vi; khong ti€t 16 dit liéu ca
nhan; kip thoi bao cdo sai sot, su co.
Piéu 24. Trach nhiém cia hoc sinh, cha me hoiic nguwoi giam hd
7 Cung cép thong tin trung thuc, déy du, kip thoi khi nhdp hoc va }(hi co thay
do61; bao quan thong tin dang nhdp kénh tra ctru cua hoc sinh; phan hoi cho Nha
truong khi phat hi¢n sai sét; sir dung dir 1i€u, két qua hoc tap ding muc dich.
Chuong VII
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 25. Khen thwéng va xir Iy vi pham
1. Tap thé, c4 nhan thuc hién t6t Quy ché, cO sang kién nang cao chit luong
dir li¢u dugc xem xét khen thudng theo quy dinh vé thi dua, khen thudng cia Nha
truong.
2. Ca nhan vi pham Quy ché, tuy tinh chat, murc QQ bi xtr Iy ky luat theo quy
dinh doi voi vién chirc, nguoi lao dong hodc quy dinh vé xur ly vi pham doi véi hoc

sinh; truong hop gay thiét hai phai boi thuong; truong hop co dau hiéu vi pham
phap luat thi chuyén co quan c6 tham quyén xir 1y.

Piéu 26. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay duoc phé bién dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va cha me hodc nguoi gidm hd; dang tai trén kénh thong tin cua Nha truong.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu cac vin ban quy pham phap luat duoc dan
chiéu trong Quy ché dugc sua d6i, bod sung hoic thay the thi ap dung theo van ban

mo1; néu ¢6 vuodng mac cac tO chtc, ca nhan phan anh vé TO Cong ngh¢ thong tin
va chuyén d6i s6 dé tong hop, bao cio Hibu truong xem xét, stra d6i, bo sung./.



