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Stt Tiéu ban Nhiém vu

- Quén ly cac ndi dung lién quan dén co s6 vat chat nha
truong trong thoi gian tb chie Héi trai va Lé mitting 20/11

- Truc tiép chi dao, phdi hop thué thi cong duong dién,
dudng nudc toan bo Hoi trai

- Quan ly cong tdc CSVC Hbi trai va L& Mitting 20/11

- Quaén ly cac ndi dung lién quan dén gido vién va cha me
hoc sinh

- Tham muu td trinh giri Pién lue xi Pic Lidu

1 | Tiéuban CSVC

- Thuong truc quén ly Chuong trinh khai mac Hoi trai va L3
mitting 20/11

) .| - Quan ly c4c ndi dung lién quan dén phan c6ng hoc sinh

o | TiéubanN6i | Chjy trach nhiém duyét kich ban chwong trinh Héi trai va
dung L& mitting 20/11 (Song ngir)

- Tham muu cbéng vin bdo cio S& GD&DT, Huyén ty,
UBND huyén Bu Dang vé thoi gian t6 chire Héi trai va L3
mitting 20/1 1.

- Lap danh sach Ban giam khao chdm cic ndi dung: Cham
trai, cham dm thye, chAm cidm hoa,

Tiéu ban Thi - Tham muu tiéu chi chAm.
3 dua - Khen - Chuén bj hd so, phidu chim. téne ho két qua
thu’éﬂg O 3 p = 3 g v p q r

- Tham muu, dé xuét cac ndi dung khen thuéng Hoi trai va
L& mitting 20/11
- Quan ly, diéu hanh chung toan b hoat dong Hoi trai
- Tham muu ké hoach, BTC, c4c tiéu ban, phén céng nhiém
vy, du trt kinh phi, thué 4m thanh.
- Tép hop quan ly hd so hoi trai
Tiéu ban Quan | - Phat va thu giéy cam két tham gia hdi trai tir hoc sinh,
ly diéu hanh | CMHS
hoat dong - Soan thao, ph4t hanh va theo dgi viéc thuc hién vin ban
Hoi trai ban hanh

- Cong tac tuyén truyén, truyén théng Hdi trai va Lé& mitting
20/11.
- Chup anh, dua tin truéc, trong va sau qua trinh Hoi trai va
L& mitting 20/11.

Tiéu ban Am | - Chiu trach nhiém lam viéc véi cac cantin vé thoi gian, cach
thuc thirc hoat dong truédc va trong khi I€ 4m thyc dién ra.




- Lap so dd, phéan bo vi trf cac gian hang 4m thuc. Thiét ké,
trang tri con dudng a am thue.
- Pau méi lién h¢ cho thué gian hang bén ngoai

- Quan ly tat ca cdc gian hang am thyc trong thoi gian dién
ra Gian hang 4m thye.

- Quan ly niém yét gia va an toan vé sinh thuc pham cdc mén
an.
- BG trf vi tri ndu 3n cia céc 16p (néu cé nhu cau)

Tiéu ban Cam
trai

- Lén so do, boc tham trai, phan chia vi tri cac trai, vi tri lra
trai, tro choi.

- Pon dbc céc trai cdm dung vj tri

- Cim trai chi huy (CBGV)

- Nghiém thu co s¢ vat chét sau khi két thic hoat dong

- To chire cac hoat dong trong hoi trai nhu 1am trai, trd choi,
cédm hoa, 4m thyc.

- Lén kich bén, dan chuong trinh lira trai

- Lién hé bd phan hd tro lira trai cta Tinh doan

- Chuén bj cti, diu, 4m thanh, 4nh sang.

- Thu don sau khi két thtic chuong trinh

- Lén danh séch BGK tro choi, Tong hop két qua diém

- Thué khung rap Hoi trai va & mitting

- Quan ly hoc sinh:

+Doi hd trg CSVC

+ Doi Lra trai

Tiéu ban van
nghé

- Quan ly va tap hop két qua cua Tiéu ban Vin nghé
- Tham muu danh sach Ban gidm khao, phiéu chdm So khao,
Chung két Vin nghé
- Lén chuong trinh, kich ban, tham muu thué din chuong
trinh cho BDém van nghé.
- Tham muu tiét muc trong Khai mac hi trai va 13 mitting
20/11
- Tham muu phuong an gifr trdt tu cdnh ga trong Pém vin
nghé
- Thiét ké am thanh, 4nh sang san khAu phu hop cho hoat
dong cia Pém dién vin nghé

Tiéu ban khanh
tidt

- Maket Hoi trai, L& mitting

- Bung bé phan thudng, qué

- Phy trach trudc, trong va sau ndi dung khin ban, binh hoa,
nude loc dai biéu

- Sap xép vi tri don, tiép khach, sép xép vi tri cho khach ngdi
dy.

- Nhén va sap xép hoa, qua dugc tang

- Nam danh sach khach moi tir Pong chi Long dé b tri cong
tac tiép don khach cho hop ly.

Tiéu ban an

- Dam bao an ninh, trdt tu trude, trong, sau Hoi trai va Lé




ninh trat ty mitting 20/11.
- Giai quyét cic van dé an ninh, trt ty phat sinh

- Lap to trinh giri Cong an, Ban chi huy quén su, Y té xa
buc Liéu,

- Lién hé thué 01 xe ctru thuong déu & khu vue céng truong
sau frong 2 dém Hoi trai.

- Chu tri phdi hop véi doi DQTV, lyc lugng cong an dam
bdo ANTT trong qué trinh dién ra Hoi trai va L& mitting
20/11.

- Lién h¢ don vj trong giit xe uy tin, ¢6 hop dong dam bao an
toan phuong tién ctia hoc sinh, CMHS, nhén déan,

- B tri vi tri d4u xe cua tat ca lyc luong tham gia Hoi trai va
L& mitting 20/11: CBGVNV truong, hoc sinh, CMHS, nhén
déan (C6 théa thudn véi don Vi giit xe)

- Dam béo an ninh, trat tu trude, trong, sau Hoi trai va L3
mitting 20/11.

- Giai quyét cac van dé an ninh, trat tu phat sinh.

- Chu tri phéi hop véi Tiéu ban ANTT, lyc luong cOng an
dam bdo ANTT trong qu4 trinh dién ra Hoi trai va L& mitting
20/11.

- Quan ly doi hé trg Hai trai tir 28 chi doan.

- Phy trdch CSVC Hoi trai va 3 mitting 20/11,

Tiéu ban DQTV

- Xay dung ké hoach tai chinh hau can lién quan dén hoi trai
vaLé mitting 20/11,

- Phu tréch cong tac hau cin va y té cua Hoi trai

- Thiét ké va chuén bi df“mg phuc Hdi trai cho toan bo GV,
NV nha truong

- Ndm danh séch khach moi tir Dédng chi Long d& b tri cong
téc hau cin cho hoply

Tiéu ban Hau
can

- Thiét ké, 1p danh séch, giri thy moj Hoi trai va L& mitting
20/11

- Chuén bj gidy khen cuia Hoi trai va 1.é mitting 20/1 1

- Quan ly va béo céo sb luong khach moi cho tiéu ban khanh
tiét va tiéu ban hu can.

Tiéu ban Khéch
moi
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