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PHAN CONG NHIEM VU TO KIEM TRA
Veé cong tic quan 1y, diéu hanh, hd so chuyén mén, cong tic chuyén mon
d6i voi t6 GDTC-QPAN

Thue hién Quyét dinh sb 41/QD-THPTLQD ngay 25/02/2026 cia Hiéu
trudng truong THPT Lé Quy Poén vé viée kiém tra cong téc hd so chuyén mén,
quan 1y t6 chuyén mén, ké hoach giang day, céng tac danh gid hoc sinh ddi véi
t6 GDTC-QPAN va K& hoach tién hanh kidm tra ngdy 25/02/2026 cia T kidm
tra.

Hidu truéng truong THPT L& Quy Pén phan cbéng nhiém vy cho T
trudng, TH pho va cac thanh vién, cu thé nhu sau:

Stt Ho va tén Chirc vu No¢i dung cong viée

Hiéu truéng, | Chi dao, didu hanh chung cong

i L& Thi Bich Hanh TH truong | tac kiém tra ndi bd

s A A r i r . I\\
- Kiém tra cong tac quan ly, diéu
mon, gom: 3 K
Q
i

+ Kiém tra viéc thuc hién trach

QPAN trong viéc trién khai Ké
hoach gido duc cua nha truong;

J i Pil;;ﬁ@u + Kiém tra Ké hoach gido duc tb
- Pham Van Phua Té ph% GDTC-QPAN (theo nim hoc);

+ Kiém tra S6 ghi chép ndi dung
sinh hoat chuyén mén t6 GDTC-
QPAN

- Dy gio d6i twong duge kidm
tra.

- Thuc hién cdc nhiém vu dot
xuat khi dugc phén cong.

- Tham muu ban hanh cac Quyet
Thanh vien | 9inh, K& hoach lién quan dén

3. Nguyén Vin He Thu ky cong tac kiém tra noi bo.
- Chuan bj va hoan thanh cdc
biéu mau nhu bién ban, bdo cdo
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hanh d6i véi To trudng chuyén |/, / miliG
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va thong béo kbt qua kiém tra
noi bo.

- Dy gitr dbi tuong duoc kiém
fra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi dugc phan cong.

Nguyén  Ngoc
Thang

Thanh vién

- Kiém tra hd so va cong tac
chuyén mén dbi véi _gido vién
Piang Quang Quyét, gom

+ Kiém tra K& hoach gido duc
cua gido vién (theo nam hoc);

+ Kiém tra K& hoach bai day
(gido an) dén thoi dlem kiém tra.
Luu y kiém tra v& tién d6 thoi
gian, ndi dung chuong trinh, ké

hoach giang day d6i véi bd mon
Thé duc;

+ Kiém tra S theo ddi va dénh
gia hoc sinh;

+ Kidm tra S6 chu nhiém (d6i
vGi gido vién chu nhi€ém);

+ Kiém tra viéc day thém, hoc
thém (n€u co);

+ Kiém tra viéc st dyng céc
trang thiét bi day hoc (néu co).

- Du gid dbi tuong duge kiém
tra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi dugc phén cong.

Trin Thi Huyén

Thanh vién

- Kiém tra ho so va cong tac
chuyén mon d01 véi gido vién Lé
Thanh Liém, gdm:

+ Kidm tra K& hoach gido dyc
cla gi4o vién (theo ndm hoc);

+ Kiém tra K& hoach bai day
(gi4o 4n) dén thoi dlem kiém tra.
Luu ¥ kiém tra vé tién do thoi
gian, ndi dung chuong trinh, ké
hoach giang day d6i v6i bd mon




Qudc phong-An ninh;

+ Kiém tra S6 theo ddi va dénh
gia hoc sinh;

+ Kiém tra S8 chu nhiém (dbi
véi gido vién chi nhiém);

+ Kiém tra viéc day thém, hoc
thém (néu co);

+ Kiém tra viéc st dung céc
trang thiét bi day hoc (néu c9).

- Dy gid dbi twong duoc kiém
tra.

- Thuc hién cac nhiém vu dot
xuat khi duge phén cong.

Trén déy la phan céng nhiém vy kiém tra ndi bo t6 GDTC-QPAN cla
Hi¢u truong. Trong qua trinh tién hanh kiém tra, néu c6 ndi dung kho khin can
trao dbi dé nghl céc thanh vién bao cdo T truong dé duoc hudng dan, giai dép.
T4 kiém tra can c6 sy phbi hop trong thuc hién nhiém vy dé dat hi¢u qua./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Td kiém tra;

- T6 GDTC-QPAN;
- Luu HS KTtNB.
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